Manual e-zakazky.cz Dodavatel

V tomto manualu ziskate informace o postupu:

A. Jak se jako dodavatel registrovat
B. Jak se jako dodavatel prihlasim
C. Jak podat elektronickou nabidku

F. Elektronickd komunikace

Verze 2.1
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A. Jak se jako dodavatel registrovat

Krok 1.

Ve svém internetovém prohliZeci zadejte nejprve adresu www.e-zakazky.cz po jejim nacteni
se Vam v prohlizeci objevi uvodni vetejna stranka aplikace e-zakazky.cz. V zéhlavi stranky
kliknéte vpravo nahofe na moznost registrovat se.
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Krok 2.

Vyberte moznost registrovat se jako dodavatel.

& = O fd O wewezskazkydatatechnology.cz i R i L

Pokud tady cheete mit zaloZky, vyberte = a pak # a pretdhnéte polaky do sazky Panel zaloZek. Nebo je importujte 2 jiného prohlizede. Importovat zslozky

?@ZAKAZKY DOMU  VEREINE ZAKAZKY  AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY  KONTAKT

Prihlasit se jako




Manual e-zakazky.cz Dodavatel
Verze 2.1

Krok 3. — Registracni formulaft

Vypliite identifikacni udaje dodavatele a nahrajte svij certifikat. Povinné idaje jsou oznaceny
*. Poskytnuti vaseho certifikatu slouzi pouze k VaSemu ovéreni. Certifikét neni v aplikaci
uskladnén. Zvysuje divéryhodnost mezi potencialnim dodavatelem a poskytovatelem webové
aplikace. V certifikatu budou ovéteny pouze Vase identifika¢ni tidaje, tedy Vase identita.
Pokud jste si na vasem pocitaci vas certifikat v minulosti ochranili heslem, je tfeba toto heslo
vlozit do pole pted odeslanim registracniho formulare.

Uspésné odeslani formulafe Vam bude potvrzeno notifikaci do emailu, ktery jste vyplnili

v registracnim formulafi.

- O @ WL nology.cz. £:3 o £ =&

L Registrovatse & Phnidsit s

""(;pzm(,i\zxv DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY — KONTAKT

Copyrighi & 2018, OTIOEA CZ, 51.0.

V ptichozim potvrzovacim emailu obdrzite odkaz. Jeho proklikem dokoncite registraci.
Jakmile bude z vasi strany registrace dokoncend, bézi lhtita pro schvéleni Vasi registrace.
Poskytovatel web aplikace si vyhrazuje na schvaleni tfi pracovni dny. Po uspéSném
schvaleni obdrzite notifika¢ni email. V tuto chvili mizete zac¢it naplno pouzivat web
aplikaci. Doplnit vase uzivatelska nastaveni, zptistupnit aplikaci dal§im uzivatelim ve vasi
organizaci, nastavit uzivatelska opravnéni.
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B. Jak se jako dodavatel pfihlasim

Krok 1.

Ve svém internetovém prohliZeci zadejte nejprve adresu www.e-zakazky.cz po jejim nacteni
se Vam v prohlizeci objevi uvodni vetejna stranka aplikace e-zakazky.cz. V zéhlavi stranky
kliknéte vpravo nahote na moznost piihlasit se.

< > O @ wwweezakazky. datstechnology.cz i

Pokud tady chcete mit zalozky, vyberte = a pak ¥ a pretahnéte polozky do slozky Panel zaloZek. Nebo je importujte 2 jiného prohiizege. Importovat zalozky

valelcz  @830-1600 [ Registioval se Plinksi se
:@ZAKAZKY DOMO  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY — KONTAKT
& 2 alvoou novino razhan! partia) 8-zaKkazky.c2 Vs 2adime fcn dosil wiew zagavatel

Nejnovejii verejné zakazky

2072018 TIDEA & 72482 | Otevienéfieni  Dodiviy | 20.7.2008  20.7.2018 | 120000000Ke
Test 187, £5 oTIDEA 2 242442 | Otevient fizent  Slufby 19.7.2018 | 19.7.2018 31000000000,
Test 197. €3 27142442 | Zakizkamalého Stavebn! | IBT.2018  9.7.2018 6000 000.00KE
rozsahu
Test187.£2 A s 242882 Zjeh Stusby 1872008 197.2008 | 3000000,00Ke
pod
Test 19.7.€1 27142442 | Oteienéieni  Dodavky | 1RT.2018  19.7.2018 | 36000 00000KE
Test 187. €5 27142442 LT 87,2018 | 70200 00000KE
Test 187,64 TIDER a5 2a2a8 87,2018 187.2008  3000000,00KE
Test 187.£3 oTiDEA . 2714202 172008 18.7.2018 Neavedeno
Test 187, £2 OTIOEA . 27142442 187.2018 | 16.7.2018 | 300000000 KE
Test 187.€1 mIDEA ma2en 17,2008 | 187,2018 | 25800 000,00 KE
1 2
Partriefi

Krok 2.

Vyplnite vas$ ptihlaSovaci email a heslo a kliknete na moZnost ptihlésit se.

&« 2> O m wwwezakazky.datatechnology.cz prihlassn dodavat %

Pokud tady chcete mit zaloZky, vyberte 1 a pak  a pretdhnéte polozky do siofky Panel zaloZek. Nebo je importujte 2 jiného prohiiZede. Importovat zilozky

132 MEinfo@zadavalelcz ©830-1600 [ Registrovat se @ Piinisit se

:@ZAKAZKY DOMU  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY  KONTAKT

8 Prihladeni pro dodavatele

Pihlisit 52
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C. Jak podat elektronickou nabidku

Krok 1.

Na tivodni strance vyberte moznost vefejné zakazky.

« O B winwezsiazky datatechnology.cz * = L 8

Pokud tady cheete mit zdlozky, vberte % a pak # a pretahnéte polozky do siozky Panel zalozek. Nebo je impartujte z jiného prohiizece, Importovat zalozky

xﬂ*ZAKAZKY Doy AKTUALITY  VZDELAVANI  DOLEZITE ODKAZY — KONTAKT

A\ Z wilvoy nowha roznreni poniu s-zakazky o2 Vs 2i0ame b vygeneravan .

Nejnovejsi verejne zakazky

Dodivky 2072008 2072016 120000000k
Test 197,25 Sludby 19.7.2018 19.7.2018 | 3000000000,

Test 107,23 anBEs T2 o Stavebni 1872018 1972018 600000000KE

Test 197,62

WTAIE 1NT.2018 300000000 K

172018 19.7.2018 | 3600000000 K¢

WTANE 1872018 7020000000 K

Test 187, 84 WS 1872018 300000000 KE
Test 187,63 WTAE 1872018 Heuvedens
st 18, WTANE IRT.2018 | 300000000 KE
1w1E T8 IBT.2008 | 2580000600 KE
I

Partni

Krok 2.

Zde zaSkrtnéte moznost — zakazka neukoncena. Vyfiltruji se vam vSechny vypsané zakazky
ve lhité pro podani nabidek. Zobrazeni zakazek miZete dale omezit ¢i zptesnit pomoci
filtrt — nazev zakazky, zadavatel, IC, druh fizeni, druh zakazky, obdobi od, obdobi do,
predpokladana cena. Jakmile zakazku vyberete staci libovolné v poli nazvu VZ kliknout.

« O @ wawezskazky daatechrology o * = L &

Pokud tady cheste mit zilolky, wherte 8 pak # 3 pletihnéte polaZiy do siofky Panel Zilolek. Nebo je importujle I jiného prohilece. Imporiovat zilolky

?@ZAKAZKY DOMD  VEREINE ZAKAZY  AKTUALITY  VZDELAVAN  DOLEXITE ODKAZY  KONTAKT
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Krok 3.

Otevie se vam karta s vybranou zakazkou — detail VZ. Pokud je moZno na vami vybranou
zakazku podavat elektronické nabidky, zobrazi se v detailu zakazky v levém hornim rohu
tlacitko ,,Podat elektronickou nabidku*. Kliknete-li na toto tlacitko, vygeneruje se vam
nabidkovy formuléf — vytvofit nabidku.

« O @ a b ‘e-zakarky.cz, + * * L B -

Pokud tady cheete vidét obiibené, vyberte # , pak # a prethnéte je do siozky Panel

é. Nebo je naimportujte 2 jinéha prohlizece. Importovat oblibené

Gzakazky DOMU  VEREMNE ZAKAZKY  AKTUALITY  VZDELAVANI  DOLEATE ODKAZY  KONTAKT

Doel  Valepd zakicky  Zedavelel  Datsd zakiaky

Adresa: Test 12300, Fraha
i 12587

Emall marcata hiczovauotide cx

Andras 6

210820 Interni Eislo zakizky:

PaVbHO032

===== ¥ Otevfen fizeni
 dohodu: e
Piedpokisdani hodnota VZ: 15 000 000,00 K&
Konec ihisty pro posini nabidek: 22082018 156
Status: 2akizka peukantens Datum zrudeni ¥Z:
Evidenéni € NVZ: Datum uzavizai smiowvy:

Krok 4.

V dal8im kroku vyplnite ve formulafi vSechny povinna pole k editaci nabidky.
1. Vyplnit nabidkovou cenu, hodnota se automaticky ulozi, jakmile opustite pole
2. Nahréat jednotlivé dokumenty k nabidce: vybrat soubor — kliknout na tla¢itko nahrat,
do nabidky je tfeba ptipojit alespon jeden dokument
3. V poslednim kroku stisknéte zelené tlacitko ,,Podat nabidku zadavateli*

L 0 @ § nitpsy/e-zakarky.cz; 2 -4 = L &

Pokud tady cheete vidét oblibené, wyberte ¥ , pak % a pretshnéte je do sioZky Panel Oblibené. Neba je naimpartujte 2 jiného prohiizece. Importovat obiibené

. 4420 295 565 13 : o8u-1600 M@ nikola com &M Ofat  + Odhidsh

:@ZAKAZKY DOMO  VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DOLEZITE ODKAZY  KONTAKT
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Krok 5

Zde na vas vysko¢i okno, zda opravdu chcete nabidku podat a timto krokem potvrdite
podani nabidky.

€ (ST -] £ ie-zakazkyz ¥ = L B

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte = , pak  a pfetdhnéte je do slofky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohliZece. Impartovat oblibené

Podat nabidku

Kontrola podanych nabidek
Krok 1.

Kliknéte na muj ucet a rozbali se vam vasSe karta a vlevo najdete zalozky seznam vami
podanych nabidek, na kterou kliknete.

A= @ @ wwwezakazkydatatechnology.cz/ucet

Pokud tady cheete mit zalozky, wberte % a pak # a pretshnéte polozky do slozky Panel zalozek. Nebo je importujte z jiného prohlize¢e. Importovat zalozky

. +420295 565 132 & info@zadavatelcz @ 8:30- 1600 [ nikola dohnalova@otidea.cz Mj Géet Odhlasit

- . " 5 T Pary o
.@@ZAKAZ KY Domo VEREJNE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI DULEZITE ODKAZY  KONTAKT

(& Editace Uctu

Uéet
[ Editace dctu Udaje dodavatele

& Zména hesla
Nizev:® | OtideaTest2

& Seznam uzivateld
Ulice &p.:* | test

Nabidky Psé: * 000 00 Mésto:* test

4 Vyivorit nabidiu Tt 123456789 DIE:

i Seznam nabidel

ST Kontaktni osoba
T Stazené nabidky
Jméno:* | Nikola Pifjment:*  Dohnalova
Zpravy

O vyioit 2ok Email: * nikola.dohnalova@tidea.cz Telefon:
vofit zprévu

£ Piijaté zpravy ™ Ulosit z2mény

# Odesiané zprévy
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Krok 2.

Zde se vam otevie seznam vSech Vasich nabidek.

& 0 @ whniezakarky dotatechnology c2 x = L@

Pokud tady cheete mit zaloZky, wyberte = a pak # a pretahnéte poloZky do sloky Panel zdloZek. Neba je impartujte 2 jiného prohlizece. Importovat 2alaky

3% @no@adaveec; ©8%-1600 B nikola dohnalova@otidea cz & MOj (et (+ Odhidsit
- - - .
'ca ZAKAZKY DOMU  VEREINE ZAKAZKY ~ AKTUALITY  VZDELAVANI  DULEZITE ODKAZY — KONTAKT
Geet &% Seznam nabidek
@ Edtace Uit Wiz zakizky Cast aakiny Identifikator zakicky  Naze cadvatele € Tadavarele
4 Zména hasia ) > : a =
s Tett v
# seznam ubvaeil
s 2o v
Nabidky Ll i !
03 v
3 Vyvali nabitku "
# v
8 Seznam nabidek
. v
9 Staené navioky ’ v
# LM ZPR pod.STAV.
z
s ¥ VHZPRPOD. STAV. v
Rt 7 VM otey dod v
2 Pifati 2pcivy 7 wnoRswi v
 Otasland zorivy il ¥
#  wM-oRsTav o
’ v
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. v) v
» mr20% v

Copyright ® 2018, OTIDEA GZ, 510

Ptes tuzticku vlevo u dané nabidky se vam otevie nabidka v novém okné. Zde si
muzete nabidku prohlédnout, zkontrolovat. Pokud je zakazka jesté ve lhtit€¢ pro podani
nabidek mizete vami podanou nabidku ,,stdhnout®. Stazeni nabidky znamena zpétvzeti
jiZ podané nabidky.
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F. Elektronickd komunikace

Odeslané zpravy
Krok 1.

Verze 2.1

Na avodni strance si kliknete na zalozku Muj ucet a rozbali se vam karta s detailem o vaSem
ucu, vlevo dole je blok s nadpisem Zpravy

si kliknete na zalozku.

= Q0 @ e-zakazky.cy

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte % , pak # a pletahnéte je do sazky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jinéha prohiizete. Importovat oblibend

Mij et Ot

WGzakazky DOMID  VEREINE ZAKAZKY

Pret oot aastien! cece Hodorce 2 92008 2398 10mE
Dogka kuchyfskicn fnek oeo BYTES Tibwr 52 s.am8 Nesoeno
7.8.2018 £ET2000KE

0.7.2008 i veseeo
ro S06%  OmferdFmn Sufy  GSB 1010208 1065000030k

Copmgpt & 2018, OTIOEA G2 310

Zpravy

Prvni polozkou v bloku zprdvy je volba Vytvofit zprdvu. Zde ma dodavatel moZnost vytvofit zpravu k libovolné
zakdzce a nebo k nabidce, kterou podal a zaslat ji elektronicky zadavateli.

= O @ =] e-zakazky.cz/ 1

Pokud tady cheete vidét oblibené, vyberte ¥ , pak # a pretahnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte z jiného prohifzece. Importovat oblibené

24202 2 mink@zadavaeiz  OE30-1600 [ nikniadonnalova@omailcom & Mljudst -+ Ochidsit
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Krok 2.

Zpravy si muzete zkontrolovat v odeslané posté.

Verze 2.1

= » O @ [ e-zakazky.cz
Pokud tady chaete vidét oblibené, vyberte # , pak # a pietéhnéte je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte Zjiného prohiizete. Importovat oblibené

Wljidet » Odhkdsil

DOMO  VEREINE ZAKAZIY

@ Ednsce ins
@, Zeména hesta

A Seznam uivateld

Nasidky

TEST

3 Wy nsbidis

]

7.9.208 1012 Pokus Tom
ez nabioek.

19 Stabend nabieky

Zordvy

[rvstoht zevdw.

© Py zpring

onoeac:

Gopymont & 2018, OTIOEA G

Detail odeslané zpravy dodavatelem zadavateli

& 0 @ ) hitps//e-zakazky.cy

Pokud tady cheete vidét oblibend, vyberte = , pak # a pietdhnéte je do slazky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte 2 jinéha prohlizece. Importovat oblibené
132 Winlo@zadovatelez ©B30-1500 [ nikoiaohnslo Mij OBl Ouhisit

WGozakazky DoMY  VEREME 2akkziY
Oet
[ Edtace it Test Andras 120 Eass
& Zména besla Test
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2 Vytvoit nabidiu Piilomy: Majeiu plikoyy
B seramasin
T Stadend natdky R
Zpedwy
Crvatvolt zpria
© Pl 2pry
8 Octesiané zprivy
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Krok 3.

Dalsi moznost, jak vytvoftit zpravu je, Ze si na Gvodni strance vyberete konkrétni zakdzku a
kliknete na ni. Zde se vam rozbali karta k zakazce a vlevo kliknete na moznost Napsat zpravu.

& 3 0O B hitpsye-zakazky.cz Kk 2

Pokud tady cheete vidét oblibent, vberte  , pak # a pletahnéte je do slozky Panel Obiibené. Nebo je naimportujte 2 jiného prohlitede. Importovat oblibent

WGznkazky

sk by matins. ukonéeno pindnl smioiny s zikcad vefejnd micizy

Staveond dpavy M) Lomvrce rad Lk - oasTa2 Staven DENE  SIABKK
sekretanit starcsty chocos, schodiiié orbce
FSIEDR KNV TSk iy 18 Sele Ny 5210026 Swesnl 92018 L0WW 14500008
=m0 Sty EXE 3522006
Pratioovostond costien oocs Hokoike vec Hoebovite 029590 Dodiy LB WE  LIDE 2376 17000m
Dodivka kuchyfiskjch sk pro BYTES Tibor s, Masio ooassou Dodidy 1182018 Newdena
Piisteie pre ancasces emocrice Paamcgno | 115205 Doy 732008 4Tz omoont
eni 3 cpravy pridia pr Utnmydisoy ’ iho | 2SS Otedeedizes.  Suly G821 10I00W 1065 BO00KE

o oro reuriogickd codbier

s  Disaredo Dodkdy L9200 SS90 EEMENN

Test Arcias 111, € r M7 qerodders  Sudmy  ILAAE 15 000 30002

Senflen steska apatin - o, desarickd Civec Rapok 0063590 MM BN Newvedena
RekorTUCE Dytowing domu NaFnBI 235 Mo Lysh i L ooz tasmdang
Orwaus tyty &8 u kpt.Jorcle, £ 2401, Thome Mt T [T aME 28208 Newesena

3 2 4 2

Tlacitko ,,Napsat zpravu* v detailu zakazky

« o o a —— 412065 4524 BSHD Hidchche x =
Pokuud 13dy ehcete vidét obibend, vyberte # , pak ¢ & pletihnéte je do siotky Pansl Cbilbené. Neba je naimportujte Z iného pronizsde. Importovat ablibens
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A nyni se vam otevie okno s moznosti napsat zpravu.

L > U @ a e-zakazky.cz.

Pokud tady cheete vidét ablibené, vyberte + , pak # a pretahnéte je da slozky Panel Oblibené. Neba je naimportujte z jiného prohlifece. Importovat oblibené
e ow-160 0 o M) et > Ooudst

DOM(  VEREJNE ZAKAZKY

 Zména besia veblcha:

W Seonam ubatens e

Mabiky

3 Vytvofit nabidh
B Semmann natioek
5 Statené nabidty
Zpedy

(3 Wytrodst zariva
© Pt zpriey

 Ogesiané mprivy




Prijaté zpravy

Krok 1.

Manual e-zakazky.cz Dodavatel

Verze 2.1

Ve svém uctu vlevo najdete kartu Pfijaté zpravy. Kliknete na tuto zaloZku, rozbali se vam
seznam prijatych zprav a libovolné¢ muizete na jednotlivé zpravy kliknout a ty se vam rozbali
v novém okné¢. Zde mtiZzete rovnou odesilateli na zpravu odpoveédét.

S O &

ezkarycz

Pokud tady chcete vidét oblibené, vyberte 7= , pak # a pretahinéte je do slozky Panel Oblibené. Neba je naimportute z jiného prohizege. Importovat oblibené

nkolagohnalova@omatoom & MG ddet '+ Oadst

Wzakazky

st
o Edtace s
@, Zmina hests

AhSeznam ulivatedd

Nabidky
vyt naticmy
8 Sezmam nabicet:

5 Statené nabidky

Osistel

DOMU  VEREJNE ZAKAZKY

Capyvioht ©.2018, OTIDEA CZ 510

Detail zpravy s moznosti napsat a odeslat odpoveéd

« O @&

Pokud tady cheete vidét ablibend, wyberte # , pak # a pletahnéte Je do slozky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte 2 jiného prohlzeze. Importovat oblibené

ezskarkycz

nikoladobnalovag@gmakcom & My Géal -+ Odiasi

hittps/e-zakazky.czfucet/prijatezpravy

G zakazky

Mabidky
2 ytvoli nsbichs
= Seznam nabioek,

& Stasend nabieky

Zptdvy
DIVytvelt zpeivu.
O Phfati zpmivy

 Ocsiand zpekey

@330-160 0

 Zprava
Zakitzka:
Fisdmit:
Ocesilatel:
Oclesilatol psoba:
Fiijemce:

Fiilohy:

o

Fiedchor zprivy

1208 2018 85125 - Test

Tost Andias 121 Eist
RE Teat
TEsT

i Anras

iefsou prichy

DOMO  VEREJNE ZAKAZKY

Pilohy.

Hefsou oty
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