SKODA AUTO a.s.
Mlada Boleslav

Organiza¢ni norma
Organisatorische Regelung enr. ON.1.034

Priloha ¢é. 2: Navstévni fad SKODA AUTO, a. s.

Navstévni fad SKODA AUTO, a.s.

Vedeni SKODA AUTO a.s. (dale jen spole&nost) vydava ,Navstévni Fad SKODA AUTO a.s.“(dale jen Navstévni
fad) pro arealy a arealové zony zavodu Mlada Boleslav, Kvasiny, Vrchlabi a oblasti Technického vyvoje
SKODA AUTO a.s. (dale jen Technicky vyvoj).

I. Zakladni ustanoveni

1. Navstévni rad plati pro navstévy, které vstupuji do arealu spole¢nosti. Pojmem vstup do arealu spole¢nosti
se rozumi vstupni, resp. vystupni brana spole¢nosti, kde se provadi vykon strazni sluzby a kde se
rozhoduje o vpusténi resp. nevpusténi osob do arealu spoleénosti véetné arealovych zon.

Za navstévu se pro ucely tohoto navstévniho fadu nepovazuji zaméstnanci spole€nosti, zaméstnanci
koncernu VW a externi zaméstnanci, ktefi maji vydanou kartu MFA.

2. Navstéva vstupuje do arealu spole€nosti dobrovolné a je povinna respektovat veskera interni opatfeni k
zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a pravidla pro pohyb v rdmci arealu spoleénosti tak, aby se
nevystavila riziku vzniku ujmy na zdravi nebo majetku.

3. Navstéva je povinna chovat se tak, aby nedochazelo k ohrozZeni ¢i poskozeni opravnénych zajmi a majetku
spole¢nosti, v€. nematerialnich hodnot (dusevni vlastnictvi, knowhow atp.). Dale je povinna chranit zivotni
prostredi, tj. udrzovat poradek, tfidit odpady, usporné vyuzivat vodu a energie, chranit zelefi a dbat pokyni
kontaktni osoby.

4. Spole€nost si vyhrazuje pravo odepfit vstup nebo vykazat z arealu spoleénosti kazdou navstévu, ktera
nebude respektovat nebo nevyhovi pozadavkim tohoto Navstévniho fadu, pokyniim zaméstnanci utvaru
SO Bezpet&nost a ochrana znacky (dale jen zaméstnanec SO®), nebo jejiz chovani shleda v rozporu
s pravnimi pfedpisy.

5. Pokud navstéva zjisti ¢i zplsobi zavadu ohrozujici bezpe¢nost nebo zdravi osob, Zzivotni prostredi i
zavadu hrozici vznikem Skody na majetku, je povinna takovouto zavadu ihned nahlasit zaméstnanci SO,
pfipadné na dispecink SO:

e zavod Mlada Boleslav interni tel. 12316, 12949 externi tel. 326 8 12316
e zavod Vrchlabi interni tel. 65 861, externi tel. 499 465 861
e zavod Kvasiny interni tel. 53360 externi tel. 494 553 360
e  Technicky vyvoj interni tel. 12316 externi tel. 326 8 12316

6. V pfipadé evakuace osob v arealu spole€nosti je navstéva povinna fidit se piktogramy unikovych cest a
pokyny osob opravnénych Fidit evakuaci.

7. Zaporu$eni tohoto Navstévniho fadu a za zplsobené $kody odpovida navsétéva dle pravnich predpisti CR.

8. Navstéva bere na védomi, Zze prostory arealu spoleénosti, jsou monitorovany kamerovym systémem s
moznosti zaznamu. PFi pofizovani zaznamu a jeho archivaci jsou respektovana pravidla stanovena
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdejsich predpisl. Archivovany zaznam
je odpovidajicim zplsobem zabezpecen proti jakémukoliv zneuziti, je uchovavan jen po nezbytnou dobu
a pfistup k nému ma jen omezena skupina opravnénych zaméstnanci spole¢nosti.

S Géinnosti od 01. 07. 2018 vstupuje v platnost nasledujici zména:

9. Navstéva bere na védomi, Ze v arealu spole€nosti se vyrabgji elektricka vozidla, v kterych jsou umistény
vysokonapétové a bateriové systémy, které pracuji s zivotem ohroZujicim napétim. Z tohoto dlivodu je
povinnosti navstévnikl dodrzovat bezpeénostni opatieni v mistech vyroby baterii a voz(.

Vlastnik zmény: SO

10. V arealu spoleénosti je zakazano koufeni mimo vyhrazenych prostor.

11. Do arealu spole€nosti je zakdzano vstupovat pod vlivem alkoholu nebo navykovych latek. Zakazano je
také vnaseni, pfechovavani a pozivani alkoholickych napojd a jinych omamnych a psychotropnich latek
v aredlu spole¢nosti.

12. Do aredlu spole¢nosti je zakaz vnaseni pfedmétl, které by mohly ohrozit Zivot nebo zdravi zaméstnancu
nebo tretich osob v arealu spole¢nosti (napf. stfelné zbrané, strelivo, pyrotechnika).
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Il. Pravidla vstupu/vystupu a pohybu v arealu

13. Navstéva smi vstoupit do arealu spole€nosti za splnéni nasledujicich podminek:

a) zaméstnanec SO ovéri opravneénost navstévy u navstiveného zaméstnance spolecnosti,

b) navstéva predlozi platny doklad totoZnosti (obéansky prikaz, cestovni pas),

c) navstéva se seznami s NR spolednosti a podepie zavazek uvedena pravidla dodrzovat
(viz pfiloha €. 1 Navstévniho fadu). Podepsani zavazku neni nutné pro navstévy socialnich,
sportovnich a zdravotnich sluzeb (navstéva lékafe, rehabilitace, zdravotni pojistovny) a
uchaze€l o zameéstnani (personalistika)

d) pfi vstupu do arealu Technického vyvoje navstéva navic podepiSe dokument ,Povinnost
utajeni®.

V pfipadé nesplnéni nékterého z vySe uvedenych bodl je pfistup zamitnut.

14. Navstévni doklad (prikaz) opraviiujici ke vstupu nebo vjezdu do arealu spole¢nosti je nepfenosny a
jakékoliv jeho neopravnéné pouziti bude postihovano zakazem vstupu/vjezdu do aredlu spoleénosti.
Prikaz se nosi viditeIné, pokud tomu neodporuji pfedpisy o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pfi praci a
technické podminky pracoviété, napf. s ohledem na kvalitu vyroby. Prikaz se musi odevzdat na
kontrolnim stanovisti strazni sluzby SO, které priikaz vydalo. Navstéva musi opustit areal kontrolnim
stanovistém, kterym vstoupila. Vychod jinou branou (recepci) nebude umoznén.

15. Organiim Policie CR (véetn&é méstské policie) a dalsim organim, kterym vyplyva pravo vstupu z
pravnich predpist, se navstévni doklady nevystavuji. Zaméstnanec SO zkontroluje totoznost osoby
podle sluzebniho prilkazu a zaznamena vstup této osoby do pfislusné dokumentace. Vstup oznami
vedoucimu organizacni jednotky, v jejimz ramci bude jednani probihat. Sou¢asné o vstupu informuje
dispecink SO.

16. Navstéva je povinna pfed vstupem do arealu oznamit zaméstnanci SO veskery vnaseny material,
ktery bude zapsan na prislusny formulaf. Pfi opusténi arealu musi navstéva kopii formulare odevzdat
zaméstnanci SO a umoznit kontrolu odnaseného/odvazeného materialu.

17. Navstéva je povinna se na vyzvu zaméstnance SO podrobit kontrolni bezpeénostni prohlidce své
osoby a svych zavazadel s cilem zajistit dodrzovani organiza¢nich norem spolecnosti a pfisludnych
pravnich pfedpist. Odmitnuti prohlidky je divodem k zamezeni vstupu do arealu spole¢nosti.

18. Zaméstnanec SO telefonicky ovéfi u poZadované (navstivené) osoby opravnénost navstévy.
Navstiveny zaméstnanec nebo jim povéfena osoba je povinna navstévu vyzvednout, upozornit ji na
bezpecnostni rizika pracovi$té a po celou dobu ji doprovazet.

19. Navstéva je povinna se pohybovat pouze po komunikacich pro chodce a ve vyrobnich halach po
vyznacéenych ,koridorech” pro pési (zejména je zakazano vstupovat do manipulaénich ploch a prostor,
do mist nakladky a vykladky materialu, na skladové plochy hotovych vozidel, testovaci polygon,
prostord vliec¢kové Zelezni¢ni drahy apod.).

S ucinnosti od 01. 07. 2018 vstupuje v platnost nasledujici zména:

20. Navstéva se miize zdrzovat v prostorach vyroby baterii a vozl pouze v doprovodu kvalifikovaného
zameéstnance spole¢nosti. Navstéva je povinna se fidit pokyny zaméstnancl spole¢nosti a dodrzovat
mistni bezpecnostni pokyny. Navstéva sama nesmi vstupovat do vyznacenych prostorl
s nebezpecnym elektrickym napétim a dotykat se vysokonapétovych komponentli baterii nebo
vozidel. V pripadé doteku s vysokonapétovymi komponenty mlize dojit k Urazu elektrickym proudem!

Vlastnik zmény: SO

21. Pfi pohybu v arealu spole€nosti je zakdzano pouZivat sluchatek, popf. jinych nahlavnich souprav,
které jsou soucasti pfisluSenstvi zafizeni slouZicich k reprodukci zvuku.

22. Ztratu nebo odcizeni navstévniho prikazu je tfeba ihned hlasit dispecinku utvaru SO, telefonni Cisla
viz bod 5.
lll. ZafFizeni s moznosti pofizovani obrazového zaznamu

23. Do vsech areall spole¢nosti je zakazano vnaset jakakoliv zafizeni pro pofizovani obrazového zaznamu
s vyjimkou MT, tabletl a notebook.

24. Do vybranych a oznacenych prostorl spole¢nosti je zakdzano vnaset jakakoliv zafizeni s moZnosti
pofizovat obrazovy zaznam a to véetné MT, tablet(i a notebookl. Jedna se o tzv. ,éervené rezimové zény“.
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25. Ve vSech aredlech spole€nosti je zakdzano bez zvlastniho povoleni pofizovat obrazovy zdznam véetné
videohovor(i pomoci aplikaci jako napf. Skype, Facetime atd.

26. Navstéve je umoznéno, aby mobilni telefony (pfipadné tablet nebo notebook) s vestavénym fotoaparatem
ulozila do uzamykatelnych skfinék u vstupli do ,&ervené rezimové zony".

Areal Technického vyvoje:

27. Navstiveny zaméstnanec nebo jim povéfena osoba je povinna navstévu vyzvednout, upozornit ji na
bezpecnostni rizika pracovisté a po celou dobu ji doprovazet. Pokud bude navstéva jednat v ramci nékolika
organizacnich jednotek, jsou navstiveni zaméstnanci povinni doprovodit, popf. zajistit doprovod navstévy
vzdy k dalSimu navstivenému zaméstnanci jiné organizacni jednotky.

IV. Ostatni ustanoveni

28. Vjezd vozidel navstévy je povolen pouze v piipadé pfepravy materialu, ktery neni mozno pfepravit jinym
zplsobem. Po vyloZeni/nalozeni nakladu musi vozidlo neprodlené opustit areal spole¢nosti.

29. V arealu spolec¢nosti plati v plném rozsahu zakon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich
a o zménach nékterych zakon(i ve znéni pozdéjSich predpisll véetné internich predpisli spole¢nosti.

30. V arealu spole¢nosti je povolena nejvyssi rychlost automobill:

areal zavodu Mlada Boleslav 40 km/h

S ucinnosti od 01. 07. 2018 vstupuje v platnost nasledujici zména:
areal zavodu Kvasiny 30 km/h,

Vlastnik zmény: SO

areal zavodu Vrchlabi 30 km/h,

areal Technického vyvoje Cesana 20 km/h,

pokud neni mistni Upravou stanoveno jinak. Parkovani vozidel je povoleno pouze na mistech
k tomu uréenych.

31. Do arealu spole¢nosti je vstup osob mladsich 15 let povolen pouze k navstévé socialnich, sportovnich a
zdravotnich sluzeb a jen v doprovodu dospélé osoby. Vjezd na motocyklu, jizdnim kole nebo k chizi
(pohybu) pouzit rizné sportovni nacini (napf. kole¢kové brusle a pod) je zakazano.

V. Zavérecna ustanoveni

32. Vyjimky z pravidel obsazenych v Navstévnim fadu mohou v oddvodnénych pfipadech povolit vedouci
jednotlivych zavodl spole¢nosti SKODA AUTO a.s. nebo koordinator SO. Pro areal Technického vyvoje
vedouci Technického vyvoje, nebo koordinator Ochrany prototypu a informaci.

33. Tento navstévni fad nabyva ucinnosti dnem 15. 05. 2012 a sougasné se rusi dosavadni Navstévni fad.

34. Tento navstévni rad je pfilohou €. 2 k Organizacni normé ON.1.034. Vytisky navstévniho Ffadu budou
k dispozici na vstupnich vratnicich pro navstévy ve verzi Ceské, némecké a anglické.

JUDr. Vladimir Krizan
vedouci SO
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