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1. Informacni systém

1.1.  Popis stavajiciho stavu

Nazev - slovni popis

Nazev SW produktu —
aplikace

Popis funkce

Personalistika

Ginis - verze 2.36.0; licence

zakladni databaze osobnich dat zaméstnanct
pracovni poméry zaméstnancu platové zafazeni zameéstnancu

werl zakladni statistiky omezeny pocet tiskovych sestav a Sablon
omezena moznost vybéru filtrovanych dat
podatelna
vypravna
Spisova sluzba WESS 5.12.3. predavani dokumentd prostfednictvim spisovych uzlt

tvorba spisu
vazba na datovou schranku

Ekonomické agendy

Ginis - viz jednotlivé moduly

nize:

Ucetnictvi UCR zpracovani podvojného Ucetnictvi a zpracovani rozpocCtu (planu),

Druhy tetnich dokladi mvcl)duvl fesi ;ékladm’ alllgor’itmvy uétovénll’ pro orgapizacev\,/e’slféfe _

Uctovy rozvrh prlspevkovyph orgamzacv:l,'p,r?der’)san'e ycetm vykazy, fidici algoritmy

. pro automatizovanou roéni ucetni uzavérku

Ucetni denik

Stavy uctl

Generator Ucetnich

sestav

Legislativni vykazy UCR modul je urCen pro zpracovani vykazl v pfispévkovych organizacich.
Umoznuje zpracovavat vSechny typy vykaz(i i G€etnich vykazl z
oblasti rozpoctd uzemni urovné. Modul zpracovava prichozi data,
provadi automatické kontroly a vystupy dle zadanych parametra.
Vystupy do CSUIS v aktuélnim tvaru ve formatu XML

Tvorba rozpoctu EXCEL

Pokladna POK

Ciselnik pokladen vyuziti Eiselnikld osob, stfedisek, popist dokladud

Pokladni doklady

Mzdy PAM mzdy FeSi problematiku vyplaceni mezd zaméstnancim, odvody dani

Mzdové Udaje
Doplnujici udaje
Kontrola pl.stupna a trid
Duchody

Dosazené vzdélani
Prepoctené stavy
Osobni mzdovy kalendar

a pojisténi. Provani vSechny typy vypoctl vyplat se specializaci na
odménovani pracovnikl v rozpoctovych a pfispévkovych organizaci
vefejné spravy. Zajistuje pracovni evidenci zaméstnancu, provadi
vyplaty zaloh, v€etné vypocltu nahrad, prdméru, srazek, dani odvodu
apod. Program umoznuje generovani a tisk vyplatnich dokladd,
mzdovych listd a osobni evidence. K jednotnosti a spravnosti dat
napomahaji celostatné uznavané Ciselniky. Pro spravnou funkci je
nezbytné nastavit zakladni parametry ulohy, zejména meésicni a rocni
tabulku dani, bankovni spojeni aktualni vyplatni mésic, cesty a
zplUsob zalohovani dat a ulohy vypoctu nahrad za nemoc, zdravotniho
a socialniho pojisténi, pfiplatkl za pfes€as, minimalni mzdu,

Tabulka €¢.1 —Popis stavajiciho stavu

Nazev - slovni popis

Nazev SW produktu —

| Popis funkce
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aplikace

Banka

Platebni pfikazy
tuzemské
Inkasni pfikazy
tuzemské
Platebni prikazy
zahraniéni
Bankovni vypisy
Bankovni spojeni
Ugetni vazby
Uhrada poplatké od
klientl

KXF

Ize vytvofit datovy soubor (davku do banky) s platebnimi pfikazy. Tuto
davku Ize podepsat a dale bude nac¢tena do pfislusného bankovniho
software.

Majetek

Protokoly zavedeni,
vyrazeni

Karty majetku

Ucetni pohyby majetku
Inventury

Konstanty a Ciselniky
Ucetni odpisy majetku

EMA

modul je uren k vedeni operativni i u¢etni evidence veSkerého
majetku (dlouhodobého hmotného i nehmotného, drobného) Dale Ize
vést vlastni ¢i nevlastni majetek. Program disponuje funkcionalitou
umoznujici sledovat veskerou historii zmén Gdaji na kartach majetku.
Prostfednictvim pohybu Ize zobrazit pfirGstky, ubytky a zmény cen ve
vybranych obdobich. Chybi zde doklady jako je zapis o vyfazeni, v
zadném z dokladu neni podpisova kolonka.

Fakturace

Vydané faktury

Prijaté faktury
Vzajemné zapocty
Faktury k datu, v ¢astce,
splatné

Upominky

Penaliza¢ni faktury

KOF
KDF

Doprava

Denik dispecera
Kniha jizd

Zadanky o prepravu
Spotfeba PHM

EXCEL

modul slouzi k evidovani veskerych jizd sluzebnich automobil(,
tankovani PHM a ujeté km

Evidence verejnych
zakazek

EXCEL

pouze seznam

Ridici kontrola

Vv papirové podobé

predbéznad, pribézna, nasledna - v papirové podobé

Evidence spotieby
energii

ENERGY BROKER

evidence spotfeb energii na jednotlivych provozech

Skladové hospodarstvi

skladové karty

Vv papirové podobé

poZadavky na material, pfijemky, vydejky

Tabulka €.1 —Popis stavajiciho stavu
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1.2. PoZadavky na novy informacni systém
PoZadujeme systém, ktery bude provazany on-line v jeden celek a data budou uklddana v jedné

spole¢né databazi. Systém bude spravovan z jednoho mista a bude sdilet spole¢né ¢iselniky jako je
napt. Ucetni rozvrh, adresar, spisovy a skartacni plan. PoZadujeme feseni zaloZzené na MS SQL
serveru.

1.2.1. Manazerskeé fizeni
Komplexni nastroj pro manazerské rozhodovani nejvyssiho managementu (20 vedoucich
zaméstnancu).

e Sjednoceni datové zakladny a integrace jednotlivych agend pro potfeby fizeni nejvyssiho
managementu.

e Systémova podpora strategického rozhodovani a fizeni organizace

e Analyzy, planovani, vyhodnocovani a nasledna simulace dat

e Piehlednd graficky zpracovana data pro rozhodovaci procesy.

o Komplexni ptehled financénich tokd

e Hodnoceni ekonomickych dat

e Vzajemné porovnani rlznych obdobi, provazani dat z historického hlediska

e Pfistup k informacim prostrednictvim mobilnich zafizeni

1.2.2. Elektronicka spisova sluzba
Stavajici stav — ESS GINIS Express (podrobné viz bod 2.1). Spisova sluzba neni dostupna plosné pro
vsechny pracovniky knihovny a neni provazana s ekonomickymi moduly a dalSimi ¢astmi IS KIM.
Cilem projektu je modernizace informacniho systému, elektronizace jednotlivych procestd a
maximalni provazanost jednotlivych agend. PoZadujeme systém, ktery bude provazany on-line
v jeden celek s ostatnimi agendami a data budou uklddana v jedné spole¢né databazi. Systém bude
spravovan z jednoho mista a sdili spolecné ciselniky jako je napf. Ucetni rozvrh, adresar, spisovy a
skartacni plan atd.
Proces bude déle zahrnovat evidence a obéh papirovych dokumentl (bud pouze formou evidence -
pfipadné hybridnich spis().
Do nového feSeni musi byt pfevedeny veskeré doposud evidované dokumenty za obdobi poslednich
10 let.
Cely systém musi odpovidat:
a) Narodnimu standardu pro elektronické systémy spisové sluzby:
http://www.mvcr.cz/clanek/narodni-standard-pro-elektronicke-systemy-spisove-sluzby.aspx
b) Zakonu o Archivnictvi a spisové sluzbé ¢. 499/2004
c) Vyhlasce ¢. 259/2012 Sh. o podrobnostech vykonu spisové sluzby ve znéni pozdéjsich zmén

d) Zakonu ¢. 300/2008 Sh. o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentt
e) Zakonu €. 297/2016 Sb. o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce
f)  Vyhlasce €. 194/2009 Sb. o stanoveni podrobnosti pouzivani a provozovani Informacéniho
systému datovych schranek.
Redeni musi podporovat formaty:
Referencni formdty od 1. 7. 2016 - normy ETSI
o PAdES (PDF Advance Elektronic Signatures) — pfipojovani podpisu k PDF dokument({im
o XAdES (XML Advance Elektronic Signatures) — pfipojovani podpisu k XNL dokumentdm


http://www.mvcr.cz/clanek/narodni-standard-pro-elektronicke-systemy-spisove-sluzby.aspx

Technicka specifikace — Informacni systém

O

CAdES (CMS Advance Elektronic Signatures) — podpis podle té normy je pouzitelny pro
jakykoliv elektronicky dokument

Vystupni datové formaty digitalnich dokumenta
(dle § 23 Vyhldsky o vykonu spisové sluzby ¢. 259/2012 v platném znéni)

O O O O

O

PDF/2A — textové statické a kombinované textové a obrazové dokumenty
PNG, TIF/TIFF, JPEG/JFIF — statické obrazové dokumenty

MPEG-1, MPEG-2, GIF - dynamické obrazové dokumenty

MP2, MP3, WAV — zvukové dokumenty

XML — databdze

XML - metadata

Spisova sluzba musi zajistit jednotné ulozisté elektronickych dokument( pro cely systém a umoznit
nad nim fulltextové vyhledavani.

Spisova sluzba bude evidovat dokumentarni ¢innost KIM a zabezpeci vybaveni elektronické
spisové sluzby témito funkcemi:
o eviduje dokumenty tvorené KJM a dokumenty KIM dorucéené
o oznacovani — jednoznacny identifikdtor pomoci ¢arového kédu, pridéluje ¢islo
jednaci
zapisovani
obéh
vyfizovani
podepisovani
odesilani
ukladani ve spisovnach

O O O O O O O

skartace

- Cislo jednaci:

Ve strukture Cisla jednaciho, které oznacuje jednotlivé dokumenty, bude:

o zkratka plvodce
o poradové Cislo zapisu dokumentu v podacim deniku
o oznaceni kalendafniho roku, v némz je dokument evidovan
Jednoznacny identifikator:
o bude oznacdovat kazdy evidovany dokument a jeho struktura bude takova, aby
zajistila nezaménitelnost dokumentu. Dokument je jednoznaénym identifikdtorem
spojen s prislusnou elektronickou evidenci dokumentu.

Metadata — budou soucasti uklddanych dat
strukturovana data popisujici obsah, strukturu a souvislosti v ¢ase

Spisova sluzba musi zabezpecit tyto mozZnosti podani:

posta

datova schranka — pfima vazba na elektronickou spisovou sluzbu
e-mail — pfima vazba na elektronickou spisovou sluzbu

datové nosice

O O O O

osobni, Ustni ¢i telefonické podani
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- Podatelna, vypravna

O

podatelna musi byt vybavena zafizenim umoziujicim podani na technickych nosicich
dat

podatelna automaticky provadi kontrolu elektronického podpisu, elektronické
znacky, casového razitka, platnosti kvalifikovaného certifikatu zda jsou platné
provadi kontrolu, zda dokumenty doruéené elektronicky neobsahuji Skodlivy kod
podatelna zaznamenava presny ¢as podani dokumentu

udaje o této kontrole uklada podatelna v rozsahu stanovém Zakonem o Archivni a
spisové sluzbé ¢. 499/2004

E- podatelna umoziiuje prijem elektronickych poddni a evidence provedenych podani
v ESSL

provazanost na systém datovych schranek - pfima evidence i odesilani ze ESSL
archivace zprav z datové schranky

- Elektronické spisova sluzba musi umoznit zaznamenat o dokumentu tyto udaje:

O

o 0O 0O O O 0O 0O OO O ©°o

poradové &islo dokumentu - C. j.

jednoznacny identifikdtor dokumentu z evidence elektronické spisové sluzby
datum doruceni

adresa odesilatele, ¢i oznaceni vlastni dokument

¢islo jednaci odesilatele, pokud je uvedeno

pocet listl a pfiloh, zda digitdlni ¢i listinné

struc¢ny obsah dokumentu

oznaceni Utvaru plvodce, ktery dokument vyftidil

zpUsob vyfizeni, datum odeslani

spisovy znak a skartacni rezim

dokumenty budou oznaceny ¢arovym kdédem a jejich elektronické obrazy budou
prostfednictvim OCR ptifazovadny po naskenovani skenovaci linkou pfimo

k jednotlivym Cisliim jednacim

elektronicka spisova sluzba musi umoznit vzajemnou vazbu evidovanych dokument(

- Podaci denik vedeny elektronicky obsahuje:

o 0O 0 O O O O O ©

pro kazdy novy rok je vytvorena nova fada Cisel jednacich

kazdy podaci denik ma svij jednoznacny identifikator

poradové Cislo dokumentu

datum doruceni, nebo vytvoreni dokumentu

Udaje o odesilateli, ¢i oznaceni vlastni

identifikace dokumentu z evidence - ¢. j.

pocet listd, pocet pfiloh véetné digitalnich

stru¢ny obsah dokumentu

poznamky, komu byl dokument predan k vyfizeni

po skonceni skartace uvedeni zplsobu jak bylo s dokumentem naloZzeno
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Predavani dokument

O

o

podatelna musi umoznit predani dokumentl ke zpracovani jednotlivym spisovym
uzldm

zaevidovanim v elektronické spisové sluzbé je zabezpecdena prikaznost predavani,
zachycuje jmenovité a ¢asoveé veskerou manipulaci s dokumentem

obéh dokumentl a veskerych ukon( s nimi provadénych musi byt sledovatelny
jednotlivé faze musi byt datovatelné a personifikované.

veskeré tyto Ukony jsou zaznamenané v transakénim protokolu

O dokumentu vlastnim se vedou tyto udaje:

o O 0O O O O O ©O

poradové &islo dokumentu — C. j.

datum vytvoreni dokumentu — SSL generuje sama

dotceny subjekt — komu je dokument urcen, adresa z kartotéky externich subjekt(
pocet listd a pfiloh dokumentu v analogové podobé

struc¢ny obsah dokumentu

oznaceni Utvaru plvodce, ktery dokument vyfidil

zpUsob vyfizeni, datum odeslani, generovano el. spis. sluzbou

spisovy znak a skartacni rezim

jednoznacny identifikdtor dokumentu z evidence elektronické spisové sluzby —
elektronicka spisova sluzba generuje sama

Spis — elektronicka spisova sluzba musi umoznit vytvareni spist a ten obsahuje:

o O O O O

O

jednoznacny identifikator spisu

strucny obsah spisu

datum zaloZeni spisu

datum uzavieni spisu

skartacni rezim spisu

Udaje o zaloZeni spisu, kterymi jsou pocet ulozenych listl dokument(

v listinné podobé tvoficich spis, popfipadé svazkl pfiloh v listinné podobé dokument(

tvoticich spis

O

informace o tom, zda spis obsahuje dokumenty v analogové podobé a jejich fyzické
umisténi
informace o tom, zda byl spis zafazen do vybéru archivalii a zda byl spis vybran jako
archivalie
identifikator, ktery spisu obsahujicimu dokumenty v digitalni podobé, ktery byl
vybran jako archivdlie pfidélil Narodni archiv nebo digitalni archiv
Spis a dokument musi obsahovat informaci o zplsobu jeho vyfizeni:

a) dokumentem

b) postoupenim

c) vzetim na védomi

d) zdznamem na dokumentu

e) vyhotoveni, podepsani, vypraveni, rozhodnuti

f) dalSimi zplsoby, které si stanovy Zadavatel

Odesilani dokument( prostfednictvim vypravny
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o odesilani datovou schrankou — pfima vazba ze spisovych uzld a vypravny, lze nastavit
prostfednictvim uZivatelskych prav, kdo pfimo mize ze spisového uzlu datovou
zpravu odesilat
odesilani e-mailem podatelny
odesilani prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb — vazba na knihovnicky
systém, vazba na frankovaci stroj

o elektronicka spisova sluzba eviduje o odeslaném dokumentu datum a zpUsob
odeslani, pocet listt, svazkl a priloh

- Elektronicka spisovna
o dokumenty a spisy v digitdlni podobé musi byt nejpozdéji pred jejich vyfizenim, resp.
uzavienim ve formatech dle vyhlasky ¢. 259/2012 Sbh. v platném znéni
o uchovani dokumentli musi zabezpecit:
zajisténi vérohodnosti dokumenti
zajisténi neporusitelnosti jejich obsahu a Citelnosti
tvorba a sprava metadat musi byt v souladu se zdkonem 499/2004 Sb.
pfipojeni udajli dokazujicich existenci dokumentu v ¢ase

O O O O

funkcnost spisovny:
a. prijem vyfizenych dokumentt
vytvareni balikl
evidence uloZeni dokument(, kapacity tloZznych mist
reseni zapljcek dokument(
funkce elektronické spisovny

I

tvorba skartacnich navrh
- Elektronickd skartace musi umoznit:

o digitalni dokument musi obsahovat jeho veskerd popisna a doplfiujici metadata, tedy
zaznamy veskerych operaci provadénych s dokumentem

o pfiloha odesilana jako skartacni navrh do digitdiniho archivu, bude tvofena souhrnem
tzv. SIP balickd vytvorenych eSSL podle pfilohy 2 a 3 NSESS zvlast pro kazdy jednotlivy
spis ¢i dokument, pokud je vloZzen pfimo do vécné skupiny

o SIP bali¢cky budou obsahovat metadata, bez datovych soubord, podrobnosti viz.
Narodni digitdlni archiv

o validitu dle pfisludnych schémat Ize ovéfit prostfednictvim aplikace VALIDATOR SIP —
http://digi.nacr.cz:8080/ValidatorSip

o pfilohou skarta¢niho protokolu bude seznam dokument(i vybranych za archivalie a

dokumentl urcenych ke zni¢eni tvofenym seznamem zpracovatelnym v tabulkovém
procesoru a strojové Citelnym souborem podle pfilohy 4 NSESS

o elektronickd spisova sluzba musi umoznit tento soubor nadist do elektronické spisové
sluzby, kterd nasledné automaticky vyznaci dokumenty vybrané za archivalie a
dokumenty urcené ke zniceni.

o  po zpracovani skartacniho protokolu musi byt umoznén z elektronické spisové sluzby
export balickd SIP dokumentt vybranych za archivalie, které jiz obsahuji komponenty
— datové soubory


http://digi.nacr.cz:8080/ValidatorSip
http://digi.nacr.cz:8080/ValidatorSip
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o balicky SIP pro dokumenty, které existuji pouze v analogové podobé, budou

obsahovat pouze metadata

datové soubory musi byt v zdkonem stanoveném vystupnim datovém formatu.

ovéfovaci test je moiné provést prostfednictvim aplikace VALIDATOR PDF -
http://digi.nacr.cz/validatorPDF/

v pfipadé chyb SIP bali¢ckd musi elektronicka spisova sluzba umoznit jejich opravu
kontrola dat a format( pro pfipravu SIP balickd pro predani dokument( do
pfislusného Narodniho digitalniho archivu

hromadné generovani SIP balick(

umoznit hromadné operace nad ulozenymi el. dokumenty

smazani nepotfebnych dat — skartovanych dokumentt

Spisova sluzba musi umoznit:

o Informace pro vsechny zaméstnance véetné dostupnosti pracovnikl pobocek

a.

b.

Zverejnovani dokumentl — smérnice, dokumenty, pokyny, formulare,
vzory, navody, zapis apod.) z prostiedi spisové sluzby v internim prostoru
zadavatele (interni Uredni deska, elektronicka nasténka)

Vcetné evidence od kdy do kdy byl dokument zverejnén

o Zvefejiiovani smluv na registru smluv dle platné legislativy

a.

o oo

e.

Redeni provazanost na registr smluv a pfima dostupnost informaci o
zverejnéni

vybér metadat ke zvefejnéni

anonymizace elektronickych obraz(i smluv

Provazanost dodatk( smluv

Data budou c¢erpdana pfimo z agendy informacniho systému

o Podpisova kniha

a.
b.

Schvalovani dokumentl — véetné procesu financni kontroly,

U poZadavku na el. podpis bude moZno nastavit, povinnost schvaleni,
nebo podpisu pro jednotlivé druhy dokumentu, nebo procest
Dokument bude mozno poslat bud hromadné, nebo formou , trasy”
s uréenim jednotlivych krokl a jejich povinnosti.

V kazdém okamziku bude mozno zjistit stav podpisl nebo schvaleni
(zdznam o tom, kdo jiz podepsal nebo schvalil)

Zajistit zaslani notifikaci o predaném dokumentu ke schvéleni ptislusné
osobé

Umoznit podepsani elektronickym podpisem nebo stvrdit spravnost
pouhym schvélenim uZivatelem

Funkénost souvisejici s elDAS

Konverze formatu el. dokument(l do predepsaného formatu akceptovaného NDA

véetné konverze formatl datovych schranek ZFO a EML

o Funk¢nosti spravy elektronickych dokumentu:

a.

o oo

uloZeni el. obrazli i pfiloh dokument( véetné ekonomickych
Skenovani dokumentl véetné ocr a fulltextové vyhledavani
Regeni hybridnich spist

kontrola Uplnosti metadat a format( digitalnich dokumentt

10


http://digi.nacr.cz/validatorPDF/

Technicka specifikace — Informacni systém

e. Hromadné pfipojeni elektronického podpisu a ¢asového razitka

o Transak¢ni log — zajisténi elektronického protokolu o provadénych operacich
prikaznou formou pro pripadné kontrolni organy, nebo prokazovani pravosti
dokumentd.

a. Log pfijmu a odeslani

b. Protokol zmén

c. Historie dokumentu

d. soulad s platnou legislativou (v¢. Narodniho standardu pro el. systémy
spisové sluzby)

1.2.3. Ekonomika

Stavajici stav — ekonomika je vedena v IS GINIS Express (podrobné viz bod 2.1).
Sestdvd se z modull:

e Doslé faktury

e Evidence majetku

e Komunikace s bankou

e Ucetnictvi a rozpocet

e Kniha odeslanych faktur

Pokladna,
které nejsou navzajem provazané ani provazané s dalSimi ¢astmi IS KIM.

Cilem projektu je modernizace informacniho systému o elektronizaci jednotlivych procest a
maximalni provazanost jednotlivych agend. PoZzadujeme systém, ktery bude provazany on-line

v jeden celek s ostatnimi agendami a data budou ukladana v jedné spole¢né databazi. Systém bude
spravovan z jednoho mista a sdili spolecné Ciselniky jako je napf. uéetni rozvrh, adresar, spisovy a
skartacni plan atd. nového feSeni musi byt pfrevedeny veskeré doposud zaucétované za obdobi
minimalné poslednich 10 let.

- Obecné pozadavky na ekonomické agendy:
o Zarazeni ekonomické agendy do jednotného workflow dokument( organizace,
zahrnujici proces od pfijeti po vyfizeni a uloZeni do archivu popf. skartaci.
o Provazani se spisovou sluzbou organizace (tj. vyhledani dokumentl v celém systému
a vedeni nalezitosti dle poZadavkU narodniho standardu pro elektronické systémy
spisové sluzby).
o Vzajemna integrace agend ekonomického systému
= Sdileni procest (napf. uctovani, schvalovani,...) i provazovani jednotlivych
dokladl k jednotlivym Géetnim pripadtm.
= Kontrola ndvaznosti jednotlivych agend v ramci mésicnich a rocnich uzavérek
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= Administratorovi umoznit otevieni jiz uzavieného mésice
Regeni Uétovani pomoci predefinovanych kontaci
Zajistit jednoznacnou osobni odpovédnost pracovnikl a prikaznost provedenych
operaci.
Rozsifit o feseni elektronickych dokument(i véetné elektronické fakturace
Sledovani ¢erpani prostfedkl evidence smluv z dotaci méstskych ¢asti pro pobocky
- Prlbéiny stav a Cerpani

o Informace z ekonomického systému — nahledy zajistit pro vybrané pracovniky

organizace.
- Rozuctovani jednoho spolec¢ného ucetniho dokladu do pfislusnych ucta dle

zadani ur¢eného vedouciho

Pfehled jednotlivych G¢tl — sledovani rozpodtu

o Vicezdrojové financovani
o Rozpis zdrojli — napt. sponzor, UMC, projekty apod.
o Financni plan (rozpocet) pro jednotlivé ucty dle knihovniho fondu a

zpUsobu nabyti
o Elektronické Zadanky
o E-Zadost o financni zalohu
o E-Zadanka na material
o Elektronické formulare
o Podklady pro financ¢ni kontrolu — pfistup pro schvalovani kompetentnimi
osobami, dle pridélené pozice (kosilka, platebni pfikaz, kontrolni platebni
prikaz)

Regené agendy:

Re3eni ekonomické agendy musi byt v souladu se Zasadami vztahu organd statutarniho mésta Brna
k pfispévkovym organizacim (prosinec 2017) nasledujici pokyny naseho zfizovatele Statutarni
mésto Brno:

ZpUsob predkladani ucetnich vykazd Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty:

Je nutné postupovat podle:§ 5, odst. 6, pism. b), technické vyhlasky Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou
se provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist -
ucetni zaznamy (ucetni vykazy) prispévkovych organizaci zfizovanych obcemi, dobrovolnymi svazky
obci a kraji pfeda do Centralniho systému tcetnich informaci statu krajsky urad,

§ 5, odst. 7 a 8, technické vyhlasky - blizsi podminky pro toto predani.

Uc¢etni zadznamy (Ucetni vykazy) bude za p¥ispévkové organizace neskolského charakteru zfizované
obcemi na uzemi Jihomoravského kraje predkladat do Centralniho systému ucetnich informaci statu
Krajsky urad Jihomoravského kraje.

Predkladani Gcetnich vykaz( v elektronické podobé:

Ucetni vykazy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a PFiloha v elektronické podobé budou

zasilany emailem prostrednictvim elektronické spisové sluzby na adresu automatu.

Elektronicky predavané ucetni vykazy budou generovany ze systému ve tvaru prenosovych vét ve
formatu XML. Tuto technickou formu predkladani ucetnich zaznama a financnich

udaju urcuje vyhlaska ¢. 383/2009 Sb. a technicky manual. Jedna se o stejny format,
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kterym se Ucetni zaznamy (vykazy) zasilaji do Centralniho systému ucetnich
informaci statu. Plati, Ze v jednom XML souboru muZe byt poslan pouze jeden vykaz.

Ministerstvo financi uverejiiuje na svych strankach vidy aktudlni verzi XSD
schémat. Aktudini verze automatu na Krajském uradu Jihomoravského kraje pocita
s touto strukturou, tedy je nutné, aby vykazy byly zasilany vidy v aktudlni strukture.
Je nezbytné nutné dodrZovat terminy predkladani ucetnich vykaz(i v elektronické podobé.
Termin je stanoven s ohledem na skutecnost, Ze Pfiloha ¢. 3 Terminy pro predavani
konsolidaénich ucetnich zaznam vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o Ucetnich zdznamech v
technické formé vybranych ucetnich jednotek a jejich predavani do Centralniho
systému Ucetnich informaci statu a o pozadavcich na technické a smisené formy
Ucetnich zaznamU (technicka vyhlaska o Ucetnich zdznamech) stanovi termin pro
prenos vSech téchto vykazli do Centralniho systému Ucetnich

informaci statu CSUIS do 25. dne nasledujiciho mésice.

Rozhrani pro komunikaci prostrednictvim elektronické posty a priklady

pro "predmét zpravy"

Pro jednoznacnou identifikaci pfichozich dat pouziva program WinVYK AUTOMAT
presné specifikovanou hlavi¢ku identifikator obsahu dat. Tuto hlavi¢ku je nutno
zadavat pfi preddvani dat elektronickou postou jako pfedmét (subject) zpravy.
Struktura textu je nasledujici (max. délka je 255 znak):
WinXXXtt_mm/rrrr_datum_g¢as_IIIIIIII_nnnnnnnnnnnnnnnnnnn.....

XXX je zkratka aplikace zpracovavajici nacitani a sumarizaci

UCR pro datovy vystup (tt=21,24)

VYK pro vstupy vykazem (tt=25)

tt typ dat:

25 — XML vykaz (1ISPP)

mm aktudlni obdobi (mésic)

rrrr aktudlni obdobi (rok)

datum den vytvoreni davky dat ve tvaru dd.mm.yyyy

dd —den

mm — mésic

yyyy — rok

¢as okamzik vytvoreni davky dat ve tvaru hh:mm:ss

hh —hodina

mm — minuta

ss — sekunda

N ICO organizace na 10 mist zleva, doplnéné mezerami vpravo

nnnnn.... nazev organizace v libovolném kédovani ¢eské diakritiky (nepovinny udaj, délka udaje
omezena celkovou délkou véty 255 znak)

znak ,,_“znamena mezeru

Priklad pro ,pfedmét zpravy“ ¢i textovy soubor automat.sub

pro ucetni vykazy zasilané formatem XML:

WinVYK25 03/2017 14.04.2017 08:15:10 12345678 Domov dlichodcl XYZ
Kontroly pfi na€itani ucetnich vykazu
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Soucasti kontrol pfi nacitani ucetnich vykazd bude vedle kontroly formatu XML dale:
kontrola souctll vykazu Rozvaha,

kontrola souctl Vykazu zisku a ztraty,

mezivykazové kontroly (soucdsti je informace o tom, zda je jednotlivy vykaz

nahran v daném obdobi ¢i nikoli a vazba Vykazu zisku a ztraty na Rozvahu a

vykazu Rozvaha na Pfilohu).

Ddle musi byt dodrZena struktura tcetni véty:

Schéma konstrukce celé véty pro rozpocet i Ucetnictvi:

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POL ZJ UZ ORJ ORG MD Dal

hh dd cccceceeee Xxx XXXX XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Struc€ny popis jednotlivych slov v datové vété:

¢ HH (DRD) druh dokladu

» druh dokladu je dvoumistné Cislo (hh)
¢ DD Den uskutec¢néni ucetniho pripadu — den uskutecnéni rozpoctového pripadu
« ccccccccc Cislo tcetniho (rozpoétového) zéznamu (dokladu)

¢ SU Synteticky Ucet (oznacovano také jako Uroven uctového rozvrhu 0)

» zakladni povinny tfidici znak podvojného Ucetnictvi (podle daného typu Uctové osnovy)

» musi byt vzdy pouzit u kazdého Ucetniho nebo rozpoctového zapisu

» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického
prehledu (PAP)

o AU Analyticky ucet (oznacovano také jako uroven uctového rozvrhu 1)

» podrobnéjsi tfidéni syntetického Uctu, které povinné stanovi uc¢tova osnova

» kombinace SU/AU je urcujici pro pouZziti dalSich analytickych Grovni

» musi byt vidy pouzit u kazdého ucetniho nebo rozpoctového zapisu

» XXxx — Ctyfmistna varianta - od 1.1.2010 jiZ neni podporovana dvoumistna varianta

» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického
prehledu (PAP)

¢ ODPA Oddil, paragraf (oznacovano také jako uroven uctového rozvrhu 3)

» slovo uréené pro funkéni tfidéni dle rozpoctové skladby — vyhlaska ¢. 323/2002 Sh.

» pouZziva se pouze u zapisl, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (pfijmy a vydaje
organizace)

» U Uctu 797 se pouzivd k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovdni pomocného analytického
prehledu (PAP)

* POL Polozka (oznacovano také jako uUroven uctového rozvrhu 4)

» slovo urcené pro druhové tfidéni dle rozpoctové skladby — vyhlaska ¢. 323/2002 Sb.

» pouziva se pouze u zapisl, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (rozpoctové
pfijmy a vydaje organizace)
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» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovdni pomocného analytického
prehledu (PAP) —

vvvvvv

» slovo urcené pro zdznam k rozpoétové skladbé — vyhlaska ¢. 323/2002 Sb
» U Uctu 797 se pouzivd k zachyceni identifikdtoru verejné zakazky (IVZ) -

e UZ Ucelovy znak (oznacovano také jako troveri uctového rozvrhu 6)

» slovo se pouZiva u zapisQ, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (pfijmy a vydaje
organizace) a u vyslednych UctQ, slouzi k zaznamu nastroji a zdroji pro sledovani a vykazovani akci
spolufinancovanych ze SR a EU

¢ ORJ Organizacni jednotka - rozpoctovy kompetent (oznacovano také jako Urover Gctového rozvrhu
7)

» slovo urcené pro evidenci rozpoctového kompetenta

» pro obchodni vztahy — ¢iselnik dodavatel( — odbératell

» pro ndklady a vynosy — stfedisko

» pouziva se ve vSech vyjimkach, kde je umoZnéno jej zadavat

» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni identifikatoru verejné zakazky (1VZ) -

VVVVVV

» slovo uréené pro evidenci dalSiho uzivatelského ¢lenéni

» pro rozpocet — Ciselnik akci investi¢nich i neinvesti¢nich

» pro obchodni vztahy — Cislo faktury dodavatele — odbératele (dle KDF nebo KOF)

» U ostatnich pohledavek a zavazkl — ciselnik dluznikd — véritel( atp.

» v ostatnich pfipadech — nizsi organizacni Ciselnik

» U Uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického
prehledu (PAP)

a) U&etnictvi — zpracovani podvojného Ucetnictvi

- Vlastni uctovani bude probihat v jednotlivych agendach (fakturace, pokladna, majetek, ...)
pomoci automatickych predkontaci, ostatni uc¢etni doklady, popt. opravy bude moZno pofidit
samostatné.

- Algoritmy Uctovani pro organizace ve sfére prispévkovych organizaci.

- Kontrola na ucetni rozvrh

- Algoritmy pro kontrolni chody

- Ridici algoritmy pro automatizovanou ro¢ni Uéetni uzavérku

- teSenivykazu PAP

- Redeni jednotlivych druh( Gcetnich dokladd (napf. interni a externi doklady jako je faktury
prijaté a vydané, pokladni doklady, uc¢tovani mezd, odpist atd.)

- Zajisténi predavani dat pro zfizovatele a zajisténi jejich integrity a divéryhodnosti, a to dle
pozadavku bud vykazem, nebo daty

- Rozsifeni vystupl o rozborové funkce (ukladani vybérovych podminek pro pozdé;si vyuziti,
vCetné kombinace jednotlivych podminek)
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konverze vystupnich sestav napf. do Excelu, véetné generovani rozborovych sestav napfr.
pfimo do Excelu — libovolné tfidéni dat dle poZadavku uZivatele

b) Tvorba rozpoctu - planu

Pfiprava variant planu pred jeho schvalenim

Schvaleni varianty planu a jeji prouctovani

Vytvoreni schvaleného planu

Kontrola éerpani planu dle na jednotlivé projekty — viz ¢ast Rizeni projektd

Umoznit prehled cerpani a navazanych doklad( na jednotlivé projekty véetné
predpokladaného cerpani prostfedkd rezervovanych napf. smlouvou.

definovat osoby odpovédné za konkrétni ¢asti planu a pro tyto osoby zptistupnit prehledy o
cerpani a prava pro schvalovani.

c) Fakturace

Zajisténi kontroly disponibilnich prostfedk( pfi proplaceni faktur

Workflow na schvalovani faktur

Primé predani k proplaceni faktury do banky

Umoznéni navazani faktury ke konkrétni smlouvé, objednavce, véetné Cerpani prostredkl
Umoznit Cerpat pti proplaceni faktury z vice zdrojl

Navaznost na schvalovaci proces organizace a pozadavku fidici prabézné kontroly (po vzniku
zavazku)

Reeni penalizaénich faktur a upominek

Redeni vzajemnych zapoctd

Umoznit zpracovani elektronické fakturace ve formatu ISDOC

d) Evidence smluv

Evidence smluv

Evidence objednavek

Evidence limitovanych a individudlnich pfislib(

Tvorba libovolného mnozstvi knih dle druhu dokladu, vytvareni samostatnych Ciselnych rad
Umoznit zvefejiiovani smluv dle pozadavk( relevantnich pravnich predpis(
zablokovani financnich prostiedk( na jednotlivé doklady s definici jednoznacné osobni
odpovédnosti

vicezdrojové financovani

Regeni predbéiné Fidici kontroly (pfed vznikem zévazku)

viceleté smlouvy

Sledovani proplacenych dokladd (faktur) z jednotlivych smluv, objednavek.

e) Pokladna

Umoznéni vedeni vice pokladen

Vybér z pokladnich poloZek s vazbou na automatické uctovani pokladny pomoci kontaci
tfidéni na stfediska

Vyuziti ¢iselniku osob

Reseni prodeje drobnych upominkovych predméti s vazbou na skladovou evidenci
Komunikace s bankou

komunikace s bankovnim SW Komeréni banky ,,Profibanka®, technické podminky v aktudlni
verzi jsou vzdy uvedeny na www strankach Komercni banky, a.s.
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PFima komunikace pomoci webovych sluzeb bez nutnosti spousténi el. bankovnictvi
Pozadavky na platby vstupuji z jednotlivych agend

pozastavit, popf. Uplné stornovat platbu pred jejim odeslanim do banky

Bankovni vypisy nacitat automaticky i doplnit ru¢né

Zajisténi automatického i ru¢niho parovani plateb

Automatické generovani Ucetnich zapist pri parovani popf. odparovani plateb bankovnich

vypisU

U nesparovanych plateb pofizeni doklad( do Ucetnictvi, kde bude zauctovano dle
konkrétniho pripadu

rozepsani jedné platby a sparovani na vice dokladd

vraceni mylné platby

Kontrola disponibilnich prostfedk( pfi odeslani prikaz(

V jednotlivych agendach dohledat stav platby odeslané do banky.

Evidence a vymahani pohledavek

Pohledavky za najmy

Pajeky FKSP

Redeni upominek z knihovnického systému

Vznik predpisu a automatické Uctovani — hromadné, nebo jednotlivé
Vymahani

Inventura pohledavek

Evidence majetku

evidence majetku za pomoci ¢arového kédu pofizeného z riznych zdrojl financovani
automaticka inventarizace pomoci snimact ¢arového kodu

uZivatelské upravy polozek karet majetku

Vlastni konfigurace Ciselnikl majetku

Evidence majetku dle zodpovédné osoby, stfediska, atd.

Vedeni soubort majetku evidencni i ucetni

Provazani majetkovych pohyb( na automatické kontace

Zajisténi kontrolnich chodu integrity s Ucetnictvim

Protokoly poftizeni a vyfazeni majetku

Ucetni odpisy a dariové odpisy

Resit vyfazovani majetku s pFislusnou dokumentaci

Elektronické formulare pro Zadosti o prevod a vydej

V pripadé evidence pozemk(l je mozné provést inventarizaci pomoci davky z katastru
nemovitosti — zobrazeni Gdajl z katastru nemovitosti na majetkové karté

U majetkové karty budov umoznit zadani specifickych Gdajl vztahujicich se k budové
Umoznit roz¢lenit umisténi majetku dle budovy, ¢asti budovy, patra, mistnosti

ch) Skladové hospodarstvi

evidence pohybu zasob, vlastni vyroby, materidlu vedeného skladem a drobnych
upominkovych predmétt uréenych k prodeji
pfijem na sklad
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- vydej ze skladu
- inventarizace
- elektronické pozadavky — workflow

i) Ridici kontrola
predbéina, priibézna, nasledna
- Redeni workflow schvalovaciho procesu dle zékona o finanéni kontrole
- Ridici kontrolu integrovat p¥imo do jednotlivych ekonomickych agend
- definovat povinnost a role dle legislativy i a libovolného uceni pfikazcli operaci k vybranym
nakladovym i vynosovym polozkam. Vytvoreni jednotné a prehledné evidence auditll a
kontrol
- Evidence elektronickych pfiloh
- vyuZiti jiz vytvorenych vzor(
- definovat povinnost jednotlivych tkon(
- Navaznost na notifikace a zasilani upozornéni pfi predani dokumentu
- Zajisténi dolozZitelnosti vSech krokl pro pripadnou kontrolu véetné doloZzeni dokumentd

j) Evidence provozu

- evidence automobilového parku (pocet voz( 3)
- elektronické zadanky na dopravu

k) Redeni cestovnich p¥ikaz(l prostfednictvim workflow
Schvalovani pred cestou

Vyuctovani

Reseni zaloh

O O O O

Zahranicni cestovné

l) Vazba na Energy Broker

- zajisténi rozhrani pro dostupnosti Udajl a elektronickych obrazd faktur, tykajici se spotreby

energii na jednotlivych provozech.

1.2.4. Rizeni lidskych zdrojd

Cilem projektu je modernizace informacniho systému o elektronizaci jednotlivych proces( a
maximalni provazanost jednotlivych agend. Pozadujeme systém, ktery bude provazany on-line

v jeden celek s ostatnimi agendami a data budou ukladana v jedné spole¢né databazi. Systém bude
spravovan z jednoho mista a sdili spole¢né Ciselniky jako je napf. uéetni rozvrh, adresar, spisovy a
skartacni plan atd.

Do nového feSeni musi byt prevedena veskera mzdova data za obdobi poslednich minimalné 10 let.
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Regené agendy:

a) Personalni evidence

Podrobna a prehledna evidence veskerych persondlnich Udaji — kompletné v ¢eském jazyce,
abecedni fazeni dle abecedy

Kazdy zaméstnanec ma pfifazen jednoznacny identifikator, nesmi jit o rodné Cislo a je neménny
Systém umoznuje sledovani pribéhu zmén pracovnépravniho vztahu zaméstnance

Systém je vsouladu s platnou legislativou vztahujici se k pracovnéprdvni oblasti, dodavatel
odpovida za jeho pribéZnou aktualizaci dle legislativy a legislativni spravnost

Systém ma Siroké spektrum tiskovych sestav, umoznuje jednoduché vytvareni vlastnich, snadno
definovatelnych sestav, dle vlastnich kritérii - tfidéni dat dle Ucetniho strediska, typu pracovniho
poméru atd., export do standartnich formatud (Excel, Word, Pdf.)

Systém podporuje tvorbu personalnich dokument( v prostiedi Wordu

Nastroje pro tvorbu dokumentl, preddefinované typy Sablon, automatické generovani
jednotlivych dokumentd véetné automatického doplriovani dat v téchto Sablonach

Systém umoziuje uchovani jednotlivych dokumentt k pfislusSnym zaméstnanctim, vcetné jejich
archivace ve Ih(tach stanovenych zdkonem

Kontrola dat pti zadavani polozek,

Podrobnd informace o zaclenéni pracovnika v organiza¢ni struktufe a o planované funkci

Podrobny popis kvalifikacnich vlastnosti pracovnika (vzdélani, fyzické, dusevni, osobnostni
predpoklady) — vazba na katalog praci

Porovnani poZzadované a skutecné kvalifikace pro vykon funkce

Kurzy, zkousky, terminy, automatické sledovani terminu expirace, Cislo prikazu, certifikatd
Zaznamy o provedenych osobnich hodnocenich, ndvaznost na informacni systém, ktery eviduje
hodnoceni zaméstnancl

Zarazeni pracovnika do funkce — navaznost a nasledny tisk odpovidajicich dokladd: popis
pracovniho mista, informace zaméstnavatele, hmotna odpovédnost atd.

Graficky uloZzena fotografie zaméstnance

Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér- vcetné veskeré dokumentace souvisejici s
jejich evidenci

Evidencni stavy zaméstnancl — fyzické, pfepocétené, priimérné za obdobi

Evidence pracovnich pomér( na dobu urcitou — upozornéni na jejich ukonceni

Zadavani dat pomoci Ciselnikd, vytvareni vlastnich ¢iselnikd

Elektronické spisy zaméstnanc( — osobni ¢islo, jméno, prijmeni, rodné a dFivéjsi pfijmeni, tituly,
rodné Cislo, datum a misto narozeni, statni prislusnost, stav, zdravotni pojisténi, bankovni spojeni,
kontaktni Udaje —zaddani vice moZnosti, ptiznané dichody, dosazené vzdélani (obor, datum
ukonceni), pocet vychovanych déti, pocet vyZivovanych osob, zadani dat zmén, udaje pro
zaméstnavani cizincl

Pti zadani rodného Cisla automaticky generuje datum narozeni

Automaticky vypocet data odchodu zaméstnancl do dlichodu dle aktualni legislativy

Evidence zkracenych pracovnich tvazk( a vyjimek z pracovni doby

V ptipadé soubéznych pracovnich pomérd jedné osoby, budou tyto prehledné u sebe — vzajemna
vazba a jasny prehled u konkrétniho zaméstnance

zadani vzniku PP predem do budoucich mésict

Automaticky vypocet naroku, sledovani ¢erpani dovolené, automatické kraceni

Automaticka evidence odpracované doby u zaméstnavatele a celkem

Rozbory a prehledy pracovni neschopnosti, podklady pro statistiku

Automaticka archivace pribéhu zaméstnani

Popis dosavadni praxe, pfepocet pfi zméné zafazeni, automatickd archivace zapoctu praxe u dané
pozice

Hlaseni pro zdravotni pojistovny
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= Hl4seni pro €SSz

*  Hldseni pro UP

= Zadavani doby urcité, zkusebni Ihity, platnosti pracovniho poméru, mimo-evidencnich stavi

=  definovani vlastnich podminek pro vybéry

=  modelovani organizaéni struktury vytvofeni organizaéni struktury organizace, vytvoreni
pracovnich mist, jejich obsazeni pracovniky, u pracovniho mista zadani pozice dle organizace,
katalogu praci, Ciselniku CZ-ISCO, misto vykonu prace, na jedno misto zadat vice zaméstnancl
(napf. zastup za MD, kdo koho nahradil)

o kopirovani PPV (pfedvypInéni formulare zejména u DPP a DPC)
= tisk sestav pro vybrané zaméstnance vybrané dle viastniho vybérového filtru, napft.:

o Pracovni smlouvy, platové vyméry, dohody o zméné pracovni smlouvy, dohoda o
rozvazani pracovniho poméru, zruseni pracovniho poméru ve zkusebni dobé apod. - v
béznych formatech
Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér
Vypovédi dle ZP; definovat vlastni texty, vystupni list
Z4dost o lékai'skou prohlidku
Adresar a telefonni seznam zaméstnanct
Potvrzeni o zaméstnani a jeho délce
Automatické doplriovanim udajd z personalni databaze
Automatické upozornéni na vyprseni termin(: konec zkusebni doby, platové postupy,
konec platnosti smluv na dobu urcitou, konec ME stav(, konec platnosti vyjimek, na
vznik naroku na starobni dlichod, terminy povinnych Skoleni
= Sledovani jubilei (pracovni, Zivotni), automaticky zdpocet vsech pracovnich pomérd u soucasného

zaméstnavatele
= Veskera povinna statisticka hlaseni véetné ISP

O O O O O O O

=  hromadné generovani novych platovych vymér(
= Sledovani platovych postupt na zakladé zapoctu praxe
= Evidence dokladd, prikazi a pracovnich pomdcek
*  Evidence osob se zdravotnim postizenim, stanoveni podilu osob se ZTP pro UP dle platné a G&inné
legislativy, nasledny tisk vykazu za ukoncené obdobi
= Ukonéeni PP — tisky zapo&tového listu, potvrzeni pro UP vEetné Gdajli o vysi priimérného vydélku
= Pfipomindni terminovanych uddlosti — napf. ukonéeni PP, terminy prohlidek, doplnéni vzdélani
kurzl, narozeniny, pracovni vyroci
=  Evidence uchazecl o pracovni pozice a pfiprava vybérovych fizeni, jejich vysledek
=  Manazerské vystupy — persondlni data potfebna pro vedouci jednotlivych vedouci oddéleni doba
urcita, platové zarazeni, dovolena podfizenych, dochazka atd.
= Rozpocet mezd na zakladé pridélu od zfizovatele a pribéiné sledovani cCerpani mzdovych
prostredkl v pribéhu roku, sledovani i rozpoctu strediska, projektu atd. —nastaveni dle vlastniho
clenéni
= Meésicni platové inventury — za organizaci, za oddéleni, usek
=  Rozpocet OON — sledovani rozpoctu v pribéhu roku, rozpocet na jednotliva strediska a jednotlivé
projekty — nastaveni dle vlastniho ¢lenéni
=  Elektronicky obéh a schvalovani zadanek: na dovolenou, neplacené volno, indispozi¢ni volno atd. a
jejich schvalovani vedoucimi jednotlivych oddéleni, pfenos do dochazky
=  Plan dovolenych — ¢lenéni za celek i jednotliva oddéleni
= rGzné kombinace dat pro Ucely statistik dle vlastniho vybéru
- tisk informovaného souhlasu o zpracovani osobnich Udajii dle GDPR pro konkrétniho
zaméstnance - struktura a obsah vypisu bude upresnén v rdmci predimpletentacni analyzy
dle aktualné platné legislativy.

a) Organizace vzdélavani
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~

Automatické sledovani terminl povinnych, periodickych kurz(

Evidence jednotlivych ptipravovanych skolicich a akci — nabidka vedoucim, zaméstnancim —
zasilani nabidek elektronicky

vybéry z dat dle rdznych kritérii

Organizace konkrétni Skolici udalosti- zarazovani Ucastnikl, ktefi se podle persondlni evidence
maji akce zUc¢astnit

Sledovani vysledk(l proskoleni zaméstnancl s automatickym prfenosem do personalnich dat
zameéstnance

Sledovani kompletnich naklad( na vzdélavani na osobu, Utvar, celek

Sledovani poc¢tu hodin realizovanych skoleni v rizném clenéni (za Utvar, zaméstnance apod.)
Evidence hodnoceni realizovanych skolicich a vychovnych akci

Sestavovani planu vzdélavani, porovnavani planu se skutecnosti

E-learning napt. uCebni text a pak generuje nasledny text na prezkouseni BOZP apod.

Agenda pfipravy, realizace a prezkouseni studentl vramci agendy Autorizované osoby dle
pravidel NSK (evidence studentd a podkladd pro studium a nasledné prezkouseni, pozvanky na
soustfedéni, informace pro studenty — hromadné tisky, e-maily pro studenty kurz( apod.)

b) Organizacni struktura

definovat budouci (planovand) organizacni schémata s urcenim doby platnosti. Umoznit jejich
editaci v pIném rozsahu

Funkce pfechodu na nové organizacni schéma, v€etné provedeni zmén v persondlni evidenci
definovat vlastni nazvy utvar

UZivatelsky definovatelny rozsah cisel utvar

Ciselnik dle katalogu praci, CZ - ISCO

Uzivatelsky definovatelny pocet stupri fizeni organizace

Sledovani neobsazenych pracovnich pozic

obsazeni jednoho mista vice zaméstnanci (napf. zastup po dobu MD)

Popisy pracovnich mist

Nazev pracovniho mista

Cislo klasifikace zaméstnani podle katalogu praci
Charakteristika prace

Povinnosti pracovnika

Cinnosti - dle uZivatelského &iselniku

Kompetence a zodpovédnosti - dle uzivatelského ciselniku
Skutecné stavy - véetné konkrétniho obsazeni a historie obsazeni pracovniho mista
Sledovani vybérovych tizeni

Tarifni tfida (zpGsob odménovani) - vazana na tabulky tarifd
Kategorie zaméstnani

vytvareni novych popist na zakladé jiz vytvorenych

Bezpecnost prace a lékarské prohlidky

Evidence lékarskych prohlidek — zadani data prohlidky, druh prohlidky (vstupni, periodicka,
mimoradnd vystupni) stanoveni dalSiho terminu, tiskové sestavy, generovani podkladl pro
prohlidky na predepsaném formulari

Evidence pracovnich Urazl

Zaznam o pracovnim Urazu

HI4seni pracovniho Urazu
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Ozndmeni o Skodni udalosti

Potvrzeni o ztraté na vydélku

Odskodnéni pracovniho Urazu - nemoci z povolani

Pfehledy prohlidek — kalendar planovanych a uskute¢nénych prohlidek dle ¢asového obdobi
Pfehled rizik spojenych s pracovnim mistem

Stav zaméstnancu na rizikovych pracovistich

Ptehledy pracovnich drazl

e) Dochazkovy systém

Sledovani dochazky zaméstnancd, sluzebni cesty, dovolena, nemoc, OCR, dulezZité osobni prekazky
v praci, indispozi¢ni volno pro maximalné 190 zaméstnanc(: z toho 1 centrdlni pracovisté a
maximalné 35 pobocek

Systém bude plnit poZadavky zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich (daji, ve znéni
pozdéjsich predpist

Administratorsky mozné nastaveni parametrl dochazky, jednotlivé nebo hromadné pro skupinu
Administratorské nastaveni rdznych kalendar(i, pracovni doby, srlznymi zacatky a délkou
jednotlivych smén, jejich pfifazeni zaméstnancim, rGzné typy divod( odchodd — lékar, pracovni
cesta, nemoc, dovolend atd.

Zpracovani pruzné pracovni doby, kontrola hodin v jednotlivé nastaveném cyklu

Evidence prescasovych hodin, ru¢ni potvrzeni k proplaceni do mezd nebo jako ¢erpani nahradniho
volna pfesunutého do dalsiho obdobi

Rozdéleni zaméstnancl do skupin podle organizac¢ni struktury

Administratorské nastaveni pfistupovych prav

Nastaveni pfistupu pro vedouci pracovniky k dochazce — kontrola, editovani a schvaleni dochazky
Vyhodnoceni a kontrola dochazky, automatické porovnani s nastavenym kalendafem pracovni
doby, korekce a zavadéni novych akci napt. novy zaméstnanec, zména pracovni doby apod.
Zachovani pavodnich Udaji dochézky a identifikace autora zménového zaznamu

Vytvoreni podkladll pro vypocet mezd a prevod odsouhlaseni dochazky do mezd v podobé
jednotlivych mzdovych polozek

Po ukoncéeni obdobi schvaleni dochazky vedoucim zaméstnancem a nasledny vystup pro
zpracovani mezd jednotlivych zaméstnancl

Vystup pro sledovani ndroku na stravenky, vypocet srazky za stravné s prenosem do systému
zpracovani mezd a naslednd tiskova sestava pro prevzeti stravenek, kterd umozni ¢lenéni dle
pracovist

Planovani smén, planovani dovolenych

Pro zaméstnance po prihlaseni k jejich G¢tu sledovani odpracovanych hodin, véetné zobrazeni
zaznamu v dochazce

Vstup pro vedouci pracovniky — kontrola dochazky a jeji odsouhlaseni pred zpracovanim mezd
Tiskové sestavy, prehledy

Online prenos dat — vzdaleny pfistup z pobocek

Archiv veskerych zaznam( dochdazky po dobu péti let

Schvalovani planovanych dovolenych — nastaveni procesu v dochazkovém systému, persondlnim
systému ¢i pomoci workflow

Systém nebude vyZadovat instalaci HW

Mzdy

Prehledna evidence mzdovych Udajt
Siroky vybér slozek mzdy
Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér
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= Neomezeny pocet sménovych kalendarui, jejich automatické generovani a tisk

=  Automatizované generovani mésicnich vstupnich Gdaji ze sménovych kalendari

= RUzné formy odménovani - mésicni, hodinova, tkolova,

= zadat neomezeny pocet srazek rlizného typu - bézné, se zlstatkem, pojisténi

»  zadani sbérnych Ut pro hromadné platby (spoFeni CS apod.)

= Automatické proplaceni trvalych pfiplatkd, nastaveni jejich vySe nebo sazby

= Sledovani minimalni mzdy

= Automaticky vypocet primért pro pracovnépravni Gcely a pro nemocenské davky

= Jednoducha likvidace nemocenskych davek

= Rychlé a prehledné vkladani mésicnich vstupnich Gdajll (vCetné decentralizovaného)

= Redeni kontroly pfi vstupu dat a pfed vlastnim zpracovanim mezd. Nastaveni uzivatelskych kontrol

= Sledovani mzdovych naklad( po strediscich.

= navazani Uéetnich kontaci na jednotlivé mzdové slozky

=  Tvorba ELDP (evidencni listy dichodového pojisténi), hromadné vypocty a elektronicka expedice

= prevod celé mzdy na libovolny Ucet (napf. sporoZirovy, postZirovy, B-konto)

= Realizace bankovnich prevod( pfimo elektronicky ze systému nebo pfimo ze systému tisténymi
pfikazy k uhradé

= opakované provadéni vypoctl (u vsech nebo u jednotlivych zaméstnanci)

= Jednoduché a prehledné zadavani Gdajl pro Gcely dané ze zavislé Cinnosti

= Rocni zUCtovani zaloh na dan z pfijmu a vypocet dané

= Tisk potvrzeni o zdanitelnych pfijmech

= Prohlizeni minulych obdobi (tzv. historie)

=  Evidence pfispévkl na penzijni pfipojisténi zaméstnanctl, datové prenosy do penzijnich fond(

=  Automatické generovani idaji z mezd do Ucetnictvi, rozuctovani na stiediska

= sestavy, prehledy a formulare, zejm.:

vyplatni listiny (pasky) zaloh a doplatkd

rekapitulace zaloh a doplatkd

vyplatni listky — odeslani na mobil ¢i e-mail zaméstnance, nebo listinna podoba

prehledy srazek, kontrolni sestavy

mzdové listy

socialni pojisténi

prehledy pojisténi za jednotlivé pojistovny nebo zaméstnance

prehled ¢astek nezahrnutych do zdravotniho a sociadlniho

pojisténi

kontrolni sestavy druh( mezd

cerpani mzdovych prostredk

kontrolni sestavy a prehledy pro PaM

potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé Cinnosti a srazenych

zalohach

= Redeni elektronickych vyplatek

= Narok na dovolenou podle druhu pracovné-pravniho vztahu a automaticky vypocet naroku na
dovolenou véetné jeho prepoctu pfi zménach a tim kraceni dovolené

= Zadani ¢erpani dovolené v souladu s platnou a ucinnou legislativou

= Evidence Cerpani dovolené, sledovani zlstatku nevyCerpané dovolené z loriské a starsi dovolené.
Vypocet ndhrady platu v souladu se ZP. Nastaveni proplaceni nevycerpané dovolené.

= Evidence cerpani indispozi¢niho volna, vypocet ndhrady s moZnosti zplisobu jeho vypoctu (z
pramérného vydélku nebo ve vysi denni mzdy)

= Vypocet a zauctovani tvorby FKSP dle objemu hrubych mezd - export do Ucetnictvi

= Umoznéni hromadného zadani dat nebo jejich zmén (napt. srazky, odmény atd.)

= |mport dat z dochazkového systému

* Integrované formuldfe pozadované zdravotnimi pojistovnami a €SSZ. Elektronické dokumenty ve

43434433038

4 4 4 0
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formatech pozadovanych prislusnymi Grady, elektronické soubory podporuji elektronicky podpis,
napojeni na webova rozhrani pfislusnych Uradud pro odeslani v elektronické podobé.
= Automaticky vypocet priimérného vydélku — automaticky pfepocet napf. i pfi rocni odméné
= Automaticky vypocet pravdépodobného vydélku
= Automaticky vypoclet zakonnych srazek véetné exekuci/insolvence. Exekuce dle poradi doruceni,
prednostni, zména zaddani vySe nezabavitelné ¢astky, protokol vypoctu
= Evidence deponovanych srazek po zaméstnancich, vytvoreni sestavy s moZznosti exekuce
= Automaticky vypocet stravného zaméstnancl dle odpracovanych dni (narok na stravenku min. 3
odpracované hodiny) nebo prevzeti dat z dochazkového systému, vytvoreni tiskovych sestav dle
stfedisek pro prevzeti stravenek
= Generovani sestav
- DPP, DPC (hodiny, kolik vyplaceno K¢, jaka stfediska, projekty)
- Prehled vyplacenych pfiplatk
- Ptehled vyplacenych odmén
- Zdravotni pojisténi prehled
- Socidlni pojisténi prehled
- Zalohové a srazkové dané
- Rozpisy osobnich srazek, sporeni, pGjcky atd.
- Soupis vyplat v hotovosti
- Rekapitulace mzdovych polozek
= Generovani statistického Setfeni, sbér dat pro ISP, Prace 2-04 atd.
=  Predkontace zauctovani, integrace s Ucetnictvim a bankou
= Tisk informovaného souhlasu o zpracovani osobnich Udaji zaméstnanci dle GDPR pro
konkrétniho osobu - struktura a obsah vypisu bude upfesnén v ramci prfedimpletentacni analyzy
dle aktudlné platné legislativy.

1.2.5. Rizeni projektd

Cilem projektu je informacni systém, ktery elektronizuje jednotlivé procesy a ma maximalni
provazanost s dalSimi jednotlivymi agendami IS KIM. PoZadujeme systém, ktery bude provazany on-
line v jeden celek s ostatnimi agendami a data budou ukladdna v jedné spolecné databazi. Systém
bude spravovan z jednoho mista a sdili spolecné ¢iselniky jako je napf. Uéetni rozvrh, adresar, spisovy
a skartacni plan atd.

=  Evidence projektd
=  Provazanost projektd do Ucetnictvi a mzdy
o Cerpéni prostfedk
o Volné prostfedky
o Vyplacené mzdové prostiedky z projektu
o Rozpocet a prehled o ndkupech
=  Zaznamenani Zivotniho cyklu dokument(
= Historie komunikace
= Evidence zadkladni sady podkladli pro podavani Zadosti (napf. Vypis z obchodniho rejstfiku,
zfizovaci listina, smlouvy o Uctech, apod.)
= Soubor c¢asto pouzivanych textl — Sablon dokument(, vzory smluv, apod.
= Zverejnéni projektovych priorit KIM — aktualizovany prehled zamérd KIM (navaznost na porady
vedeni a strategické dokumenty KJM, vystupy z porad vedeni apod.)
=  Evidence kontaktl a osob dotykajicich se projektu, hromadné odesilani
= Prehledné déleni Ukol( aviza o nesplnénych uUkolech, ndvaznost na odpovédné osoby
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Reseni verzi dokumentd

Hlidani termind projektu

Transparentni proces od vzniku az po ukonceni projektu

Evidence vybérovych i zaddvacich fizeni

Vazba na spisovou sluzbu

Fultextové vyhledavani

Evidence pfiloh, fotodokumentace, video, propagacni materialy, vyro¢ni zpravy, apod.
Prehled majetku porizenych v ramci konkrétniho projektu

= Pfehled projektl souvisejicich s pobockami

1.2.6. Tabulka prehled pozadovanych pfistupl a vzdjemné vyuZziti dat
manaZersky o, .
, pristupovd
vystup - rdva
oy dokument typu | nahliZet | vstupovat, p . . .
Vyuziti dat z IS y , , uskutecnit provdzanost dat s
o, poZadovany typ dat word, exel, do zaddvat v - [
prislusnd agenda N , veskeré jinym systémem
pdf., volitelné | systému data T
riodicita ieh
- IOd,m:aj? © administrdtor
vytvoreni
knihovnicky systém
3 ) ) workalow - vazba ,na
i vSechny ostatni
podatelna, vypravna, systémy
spisovna, elektronicka
Elektronicka skartace
spisova sluzba
knihovnicky systém
3 20 5 workalow - vazba ,na
vSechny ostatni
systémy
uzivatel spisového uzlu
predem definované )
vlastni formulare uréené 3 190 2 cely IS
k dpravam a schvaleni
Workflow
predem definované
formulare uréené k 3 20 2 cely IS
Upravam a podepsani
elektronickym podpisem
knihovnicky systém
1 7 2 workflow, spisova
Ucetnictvi sluzba
Ekonomika knihovnicky systém
pokladna - vyU&tovani 1 7 2 workflow, spisova
trzeb na pobockach sluzba
20 1 7 ) workflov!, spisova
vykazy sluzba
] 20 1 3 ) workflov!, spisova
rozpodet sluzba
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workflow, spisova

banka sluzba
majetek - stav majetku workflow, spisova
dle mistnosti, budovy, 20 1 7 2 sluilba
pobocky
, 20 1 7 5 WOI’kﬂOV\i, spisova
vykazy sluzba
L 20 1 7 5 workflow, spisova
sta\{y ucﬂtu, cerp,anll . slu¥ba
projekt(l, dotaci, ndkup(
manaZersky " .
, pristupovad
vystup - .
dokument typu | nahliZet | vstupovat, prava
VyuZiti dat z IS . , . uskutecnit provdzanost dat s
vy poZadovany typ dat word, exel, do zadadvat v - a
prislusnd agenda o , veskeré jinym systémem
pdf., volitelné | systému data S
riodicita jeh L
& IOd’CItva]? © administrdtor
vytvoreni
3 3 2 2 Ucetnictvi, banka,
workflow, spisova
sluzba, dochazkovy
uctovani mezd systém
Mzdy
20 3 3 3 ucetnictvi, banka,
prehled ¢erpani mezd v workflow, spisova
¢lenéni za obdobi, sluzba, dochazkovy
organizaci, celek, utvar systém
workflow, spisova
vyplatni listek 190 2 ) 5P
3 sluzba
zaméstnance
mzdy, workflow,
1 3 2 Y, Workl
zpracovani osobnich spisova sluzba
Udajd zaméstnancl
b il Prehled terminovanych
ersonalistika ‘s
imluv,, platove '“Yer)t”[,V' 20 3 5 workflow, spisova
Zivotni a praclovnl vyrodi, slusba
stav dovolené
podfizenych
' - 20 3 5 WOI’kﬂOV\{, spisova
Hodnoceni pracovniki sluzba
workflow, spisova
zpracovani organizaéni 20 3 2 ') P
i sluzba
L. struktury - ostra data
Organizacni
struktura Moznost zpracovani
modeld variant 20 6 5 workflow, spisova

organizacni struktury bez
zasahu do platné verze

sluzba
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popis pracovniho mista

workflow, spisova

ve vazbé na organizalni 20 3 2 slusba
strukturu
) popis pracovniho mista
Popisy o ve vazbé na organizaénf
pracovnich mist | ¢t kturu - doplnéni a workflow, spisova
upresnéni dle skutecné 20 20 2 slusba
pracovni napiné dle
potfeby uZivatele do
zakladni Sablony
manaZersky " .
vystup - pristupovad
» rava
Vusiti dat z IS dokument typu | nahliZet | vstupovat, usfuteénit -
rvii/ 1uénd agenda poZadovany typ dat word, exel, do zaddvat veskerd p'in 'm svstémem
p g pdf., volitelné | systému data mény - S
periodicita jeho L v .
el administrdtor
kfl isova
vzdélavaci plan 190 4 4 4 wor Scl)l\:;,bsaplsova
zaméstnancl
kfl isova
prehled absolvovanych 190 4 4 4 wor sTl\:\;,bzplsova
akci zaméstnancem
Organizace workflow, spisova
N naklady na vzd&lavani 190 4 4 4 o
zaméstnancl
kfl isova
prehled vzdélavacich 190 4 4 4 wor STL\JA;,bsaplsova
aktivit - interni vyvéska
workflow, spisova
pFihlaSovani na vzdélavaci 190 4 4 4 sluibap
akci a jeji schvalovani
harmonogram termin(
BOZP a lékarské | BOzP a IékaFskych 20 ) ) workflow, spisova
prohlidky prohlidek za pfisluinou sluzba
organizacni ¢ast
kazdy
zaméstnanec 190 5 mzdy, workflow,
prichody, odchody, Iékaf, | Pouze na svij spisova sluzba
. . RD, sluzebni cesta atd. Ucet - 190
Dochazkovy
systém workflow, spisova
pfehled o zaméstnancich 20 2 sluibap
na pracovisti
workflow, spisova
. , 20 20 2 .
plan dovolené sluzba
sdileni dokument warkflow, spisova
nutnych pro zpracovani 50 50 2 slui’ba
projektu
Rizeni projekt
50 50 5 workflow, spisova

sledovani rozpoctu
projektu

sluzba, rozpocet
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s s workflow, spisova
ukladani sczuwsejmch 50 50 slusba
dokumentu

Y . , 200 50 workflow, spisova
pre'hl'ed projektovych sluba
aktivit
stav procesu, hodnoceni L

" . ! ! workflow, spisova
Verejné zakdzky | prehled vefejnych 50 4 oy

) sluzba

zakdazek
Tabulka €. 2 — Vzdjemna vazba systému

1.2.7. Pozadavky na vykon nového IS

Parametr Hodnota
Max odezva [s] 5
Datové objemy uloZenych dokument( [TB] 5

Pocty zpracovavanych dokument( / den 200
Pocty uloZenych dokumenti 1000000
Pocet soubézné pracujicich uzivatell 100
Maximalni vybavovaci doba dokumentu [s] 5

Roéni pfirGstek dat [GB/rok] 1000
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